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                                                                                上海萬德房地产经纪有限公司
Shanghai Wonder Real Estate Co., Ltd.

招  贤  纳  才

Recruitment

	工作区域

Job location
	人数
Person required amount
	招纳部门

Department
	岗位名称

Position
	任职要求

Assignment request

	杨浦区

Yang Pu District

华润置地·橡树湾

Oak Bay

CR LAND
	3人
	橡树湾项目
	涉外行政助理
	入职要求：

1、女，外貌端庄，形象气质佳；

2、英语口语熟练，普通话标准，口齿清晰，表达沟通
能力良好；
3、熟练运用各种办公软件；
4、有一定的团队合作精神，工作积极细致，有耐心。

5、家住杨浦区，新江湾城五角场附近尤佳。
工作职责：

1、独立处理办公室日常事务及售后工作。

2、负责整个项目档案收集、整理工作，负责各类文档、

报表、合同协议的录入、排版、打印。 
3、辅助项目经理做好对内、外的沟通协调工作。

4、协助经理安排、计划公司各种工作会议，并做好必
要的记录，做到上传下达。

5、日常客户接待、咨询、投诉处理。

	杨浦区

Yang Pu District

华润置地·橡树湾

Oak Bay

CR LAND
	6人
	橡树湾项目
	涉外租赁专员

（见习）
	入职要求：

1、 男女不限，形象要求：男生，阳光、活泼有朝气，身高1.75米以上；女生，面目清秀、体形匀称，身高1.60米以上。

2、 英语口语熟练（兼懂其它语种的尤佳），普通话标准，口齿清晰，勇于与外籍人士交流。

3、 善于沟通，语言表达能力强。

4、 善于自学，有一定领悟能力。

5、 有强烈竞争意识和服务意识，吃苦耐劳。

6、 家住杨浦区，新江湾城五角场附近尤佳。
工作职责：

1、 独立拓展、开发外籍客户渠道。

2、 定期拜访外籍客户公司。

3、 维护合作伙伴，并开发新的合作伙伴。

4、 全程业务跟进（客户带看、谈判、合同洽谈等）

5、 外籍客户的后期维护。

6、 独立处理外籍客户投诉。

	工作区域

Job location
	人数
Person required amount
	招纳部门

Department
	岗位名称

Position
	任职要求

Assignment request

	黄浦区

Huang Pu District

华润置地·上海滩花园

The Bundside Garden

CR LAND
	5人
	上海滩花园项目
	涉外租赁专员

（见习）
	入职要求：

1、 男女不限，形象端正，体形匀称，有亲和力，男1.75米以上，女1.60米以上。

2、 英语口语熟练（兼懂其它语种的尤佳），普通话标准，口齿清晰，勇于与外籍人士交流。

3、 善于沟通，语言表达能力强。

4、 善于自学，有一定领悟能力。

5、 有强烈竞争意识和服务意识，吃苦耐劳。

工作职责：

1、独立拓展、开发外籍客户渠道。

2、定期拜访外籍客户公司。

3、维护合作伙伴，并开发新的合作伙伴。

4、全程业务跟进（客户带看、谈判、合同洽谈等）

5、外籍客户的后期维护。

6、独立处理外籍客户投诉。

	黄浦区

Huang Pu District

华润置地·上海滩花园

The Bundside Garden

CR LAND
	5人
	上海滩花园项目
	销售代表

（见习）
	入职要求：

1、 男女不限，形象要求：男生，阳光、活泼有朝气，身高1.75米以上；女生，面目清秀、体形匀称，身高1.60米以上。

2、 口齿清晰，善于表达、交际。
3、 主动学习能力强，有一定的销售意识和竞争意识。
4、 吃苦耐劳，有良好的承压力。

工作职责：

1、 独立开发、拓展客户渠道。

2、 日常客户关系维护。

3、 全程业务跟进（客户带看、客户谈判、合同洽谈签定、核税、交易过户、交房、办理产证等）
4、 独立完成月销售指标。

	黄浦区

Huang Pu District

夏汶集团·城隍庙

Harmon Group
	各3人
	城隍庙项目
	招商专员

&

销售代表

（见习）
	入职要求：

1、男女不限，形象端正，体形匀称，有亲和力，男1.75

米以上，女1.60米以上。

2、口齿清晰，善于表达、交际。

3、对房产行业有深厚兴趣，主动学习能力强，有一定

的销售意识和竞争意识。
4、吃苦耐劳，有良好的承压力。

工作职责：

1、独立开发、拓展招商/销售渠道。

2、与租客、业主建立良好的关系。

3、全程业务跟进（客户带看、客户谈判、合同洽谈签

定、核税、交易过户、交房、办理产证等）

4、独立处理租客、业主投诉。

5、 独立完成月销售指标。

	工作区域

Job location
	人数
Person required amount
	招纳部门

Department
	岗位名称

Position
	任职要求

Assignment request

	黄浦区

Huang Pu District

华润置地·上海滩花园

The Bundside Garden

CR LAND
	1人
	上海滩花园项目
	出纳员

（见习）
	入职要求：

1、会计专科以上学历；能熟练运用会计电算化软件。
2、对房地产行业有深厚兴趣，主动学习能力强。 
3、熟练掌握office软件。
4、会计理论知识过硬，勇于实践。

5、 工作细致，责任感强，良好的沟通能力、团队精神。
6、 善于处理流程性事务、良好的学习能力、独立工作能力和财务分析能力。
工作职责：

1、负责公司现金、票据及银行存款的保管、出纳和记录； 

2、配合各部门办理电汇、信汇等有关手续； 
3、熟练使用财务软件编制会计凭证，登记现金、银行

存款日记账； 
4、办理每月纳税申报的填制及申报事宜。 

5、协助会计做好各种帐务的处理工作； 
6、完成上级交给的其它事务性工作。




· 专业的团队，专业的打造

Professional team, professional cultivation 

· 商业谈判技巧的培训及实践。

Commercial negotiations skill training and practice
· 英、日语等非母语技能的实操培训。

Actual training and practice on the non-mother language, such as English, Japanese and Etc

· 独立工作能力、团队领导力的培训及提升。

Independent working ability, the team lead training and the promotion
· 执行力的培训提升。

Upgrade the power of executing
· 人物心理掌握、人物需求的解读等相关技能的培训、实践及提高。

Training, practice and enhancement of Character psychology grasping, character demand and etc

· 房产行业产业链、经纬需求的认知、规划。

Entire cognition and plan on RE industry 

· 高晋升空间，挑战高薪。

High promotion space and high salary challenge

联系人：袁小姐
Mobile：13564326971
应聘邮件请发：alisa425@hotmail.com
请投递简历后和我电话联系，或短信联系。谢谢！将安排面试时间。

实习期间薪资报酬（月薪）：

本科：1600元

专科：1400元

中专：1200元。
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