
                                    Success comes from practice and persistence 

上海智涌企业管理咨询有限公司招聘启事 

 

上海智涌企业管理咨询有限公司又称“RIGHTPEOPLE”，是一家国内专业从事人才搜寻服务的

专业化服务机构。主要业务针对化工行业、快速消费品行业/零售行业；公司的主要客户都

集中在欧美的世界 500 强企业，在 7年的发展历程中为客户成功招募诸多的优秀人才并在行

业中脱颖而出。现阶段由于公司业务快速发展，急需要招聘实习生及正式员工若干名. 

 

RIGHTPEOPLE 表彰优秀，创导良好的企业文化和工作氛围、拥有健全的绩效管理制度、员工

发展阶梯计划和有市场竞争力的薪资福利待遇；对于需要技能提高的员工阶段性培训，为立

志于从事人才搜寻服务行业的优秀人才提供良好的职业发展平台。 

 

学生在实习结束后经过公司评估，优秀者将优先被公司正式聘用。 

大四即将毕业的学生在双方意向达成后，可同时签正式合同。 

欢迎有志之士加盟 RIGHTPEOPLE！ 

http:// www.rightpeople.cn 

 

工作内容 

1. 行政工作： 

负责公司内固定资产的登记、保管，统计行政费用等工作 

负责日常文书、资料整理、传达行政通知 

负责访客接待工作，协助公司各种活动和会议的完成 

办公室日常设备维护 

2. 人力资源基础性工作： 

负责员工考勤的管理和监督工作 

协助内部员工招聘 

员工进出手续 

3. 业务支持工作 

临时协助营运部门紧急需要处理的工作 

 

基本月薪在 2500+年终奖金。如已有相关实习经验，薪资可适当提高。 

 

基本要求 

1. 本科毕业生，全职工作；或大四学生，一周可工作四天及以上。 

2. 英文听说读写流利。 

3. 开朗，喜爱新鲜事物。逻辑思维能力高，有销售意识（此岗位非销售岗位，但要求从业

人员善解人意，锐意进取。） 

4. 工作投入，有激情耐压力。 

 

上班地点 

上海市徐汇区肇嘉浜路 1065 甲号飞雕国际大厦 705 室 

地铁一号线及九号线徐家汇站 10 号口出来，步行约 5 分钟可到达。 

 

如有意者，请将简历直接发送至 eva.wang@rightpeople.cn，王小姐收 
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