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1 用人单位 

1.1 单位注册 

新单位注册系统，请在浏览器中输入地址： http://116.236.218.77:81/，出现如下界面： 

 

 

点击 ‘立即注册’，出现界面如下： 

 

 

 

http://116.236.218.77:81/
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点击“开始注册”进入注册界面： 

 

 

输入注册信息，点击“提交注册”，完成注册。浏览器自动跳转到登录页面。 
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1.2 找回密码 

 

 

 

在首页点击“找回密码”，出现界面如下： 

 

 

 

输入本单位注册时使用的组织机构代码，点击“下一步”，界面如下： 
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可选择“邮箱”或者“短信”的方式接收密码，如果选择邮箱： 

 

 

如果选择“短信”，界面如下： 

 



 

       6/15 

 

 

输入正确并点击“确定”，将显示更改后的用户名和密码： 
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1.3 系统登录 

在浏览器输入 http://116.236.218.77:81/，进入登录页面。 

 

 

http://116.236.218.77:81/
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输入注册用的用户名和密码，点击“登录”，进入单位首页，界面如下： 

 

 

 

可点击首页当中的功能图标进入对应程序。 

1.4 单位信息 

1、点“单位信息”，界面如下： 

 

 

 

点击“信息修改”， 可修改用人单位基本信息，界面如下： 
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输入或修改信息后，点击“确定”完成修改。 

 

1.5 信息登记号申请 

1、点击“信息登记号申请”，出现如下界面： 

 

 
点击“申请信息登记号”，可进行新一年度的信息登记号申请，界面如下： 
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选择“年度”并”确定”；进入信息登记申请信息的填写界面： 

 

填写完成，点击“下一步”，进入职位发布界面： 
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必须添加一个职位发布信息，点击“新增”，界面如下： 

 

 

填写对应信息，点击“确定”完成添加，或点击“确定&继续”添加多个职位，完成后界面

如下： 
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点击“下一步”，进行招聘专员登记，界面如下： 

 

填写完成相关信息，点击“完成”以完成申请，回到主界面： 
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点击“刷新”，可以看到提交待审核的申请。 

 

2、如果审核的申请被退回，可以在程序上点击“继续填写及修改”以修改申请信息，并

重新提交事务中心审核。 

 

 

 

1.6 职位发布跟踪 

1、在此可发布职位及查看已申请的职位进展状态，点击“职位发布跟踪”，界面如下： 
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点击“职位发布”，界面如下： 

 

输入职位发布内容后点击“确定”，完成申请。 

 

1.7 关联二级单位 

 

点击“关联二级单位”，出现界面如下： 
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请联系事务中心开放对应权限，然后可进行关联，界面如下： 

 

 

 

在右侧“组织机构代码”输入需要关联的单位组织机构代码，点击“查询”，显示出信息，

选中并点击“关联”，此单位就出现在中间，成为您的关联二级单位；如果要取消关联，

选中中间的单位，点击“取消关联”去除关系。 

 

-------------------------------------------------------以下为空白----------------------------------------------------------- 

 


