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浙江集群宝电子商务有限公司
2016年度校园招聘计划

一、公司简介
浙江集群宝电子商务有限公司，成立于2012年8月，致力于打造中国最专业的电商智慧输出平台，是中国（杭州）跨境电子商务综合试验区首批试点企业。
集群宝投资一千多万元在杭州自由90创业谷和萧山经济技术开发区跨境电商产业园内打造了可以容纳600人同时上课的跨境电商人才培训基地，联合全国一千多所高校启动万名跨境电商人才培训就业工程，并联合全国一百多家电子商务产业园发起成立“中国电子商务百城百园联盟”，共同打造电子商务人才服务链闭环。
公司自主研发了政府“互联网＋”众创空间定制班、电子商务顶层设计班、百日优才训练营、跨境电商包就业班等一系列具有优质口碑的培训课程产品，专业方向涵盖跨境电商、微商与社会化营销、互联网金融、O2O与全网运营、美丽乡村与农村电商、传统企业转型顶层设计等领域，以标准化、批量化、流程化孵化模式做电子商务人才培训，帮助传统企业转型电商和支持大学生快速入门电商创业。
集群宝以“成就卓越电商人才”为使命，用社会化的方式为社会培育具有守正、务实、匠心、极致精神的电子商务人才，支持学员同时实现专业技能提升、团队协作创业和资源资本对接，让电商创业不再难。
二、公司荣誉
中国（杭州）跨境电子商务综合试验区首批试点企业
2015十大跨境电商品牌
阿里巴巴集团“百城千校，百万英才”项目第三方服务商
浙江省人力资源服务协会会员单位
三、招聘计划
	序号
	培养方向
	专业
	人数
	招聘要求

	
	
	
	
	学历
	工作地点

	1
	总经理助理
	经济管理、人文社科等相关专业
	2
	本科及以上
	杭州

	2
	商务拓展专员
	专业不限（市场营销、电子商务类专业优先）
	10
	专科及以上
	杭州

	3
	新媒体运营专员
（内容运营）
	广告、新闻学、汉语言文学、市场营销等相关专业
	6
	本科及以上
	杭州

	4
	社群运营专员
（活动运营）
	专业不限
	5
	本科及以上
	杭州

	5
	会务专员
	旅游管理、酒店管理等经济管理专业
	5
	专科及以上
	杭州



四、招聘岗位
1、总经理助理
【岗位职位】
1) 掌握总经理的日程安排，做好预约工作；
2) 负责企业内外的公文办理，解决来信，来访事宜，及时处理、汇报；
3) 协助总经理各项事物协调与处理工作；
4) 完成公司交代的其他工作。
【职位要求】
1) 经济管理、电子商务、国际贸易、汉语言文学、新闻学、工商管理、人力资源管理等相关专业，本科及以上学历；
2) 具备较强的公文撰写能力及外语水平；
3) 熟练使用office等办公软件；
4) 精通商务礼仪，具备良好的公关能力；
5) 形象端正、举止大方、细致认真，具有良好的沟通表达能力和较强的执行能力；
6) 高度的团队精神，责任心强，有较强的抗压能力；
7) 具有驾驶证，能熟练驾驶，方向感好，能快速认路。
薪酬：4000-7000
其他福利待遇：底薪+四险一金+业务提成＋饭补＋年终奖+节假日礼金+员工生日礼金。
奖金丰厚，公司提供业务培训和指导。

2、商务拓展专员
【岗位职责】
1) 负责客户发掘、销售，与政府机构、行业客户、高校等进行日常沟通、交流，推广公司服务产品；
2) 合理安排月度销售目标，善于总结，确定重点，并提出方法策略，确保销售指标的实现；
3) 拓展新的合作渠道，探索新的推广模式，通过合作提升公司的影响力和覆盖用户；
4) 负责收集、反馈有关市场信息，开展市场调研，分析市场动向；
5) 领导安排的其他事项。
【岗位要求】
1) [bookmark: _GoBack]本科以上学历，市场营销、电子商务、工商管理、人力资源管理、国际贸易等相关专业。
2) 良好的沟通表达和谈判能力，良好的人际关系处理能力，能够很好的进行跨部门合作沟通协调工作。
3) 良好的职业操守，抗压能力强，高执行力，工作积极主动。
4) 熟练使用word、excel、photoshop等软件,擅长撰写和讲解PPT方案。
5) 在校期间有过兼职经历或做过学生干部者优先。
薪酬：4000-8000。
其他福利待遇：底薪+四险一金+业务提成＋饭补＋年终奖+节假日礼金+员工生日礼金。
公司提供业务培训和指导，负责的合作渠道招生课程回款，按照一定比例提成作为当月奖金。
3、新媒体运营专员（内容运营）
【岗位职位】
1) 负责移动互联网自媒体平台（如微信、网站等）的日常运营及推广工作；
2) 负责能够独立运营微信公众号，根据项目发送各种微信内容；
3) 负责增加粉丝数，提高关注度和粉丝的活跃度，并及时与粉丝互动；
4) 挖掘和分析网友习惯、情感及体验感受，及时掌握新闻热点，有效完成专题线上策划活动；
5) 微信直播分享活动策划与主持；
6) 活动照片、视频采集及简单处理。
【职位要求】
1) 大学本科以上学历，广告、新闻学、汉语言文学、市场营销等相关专业者优先；
2) 善于沟通，思路敏捷，较强的市场观察力和敏锐度；
3) 有高度的工作热情和自我能动性，项目推动和执行能力强，有团队合作精神；
4) 熟练使用单反相机、摄像设备、视频制作者优先。
薪酬：4000-8000
其他福利待遇：底薪+四险一金+业务提成＋饭补＋年终奖+节假日礼金+员工生日礼金。
奖金丰厚，公司提供业务培训和指导。
4、社群运营专员（活动运营）
【岗位职责】
1) 线上线下活动策划、执行，推动内外资源完成活动既定目标；
2) 与第三方资源合作，结合第三方资源策划诱惑性活动；
3) 通过长期性或延续性活动,建立起用户粉丝级文化；
4) 结合热点策划有传播性、互动性活动，创造独特个性的活动文案；
5) 领导安排的其他事情。
【岗位要求】
1） 具有策划、组织大型活动（创业大赛、沙龙等）经验，能独立完成大型或跨团队的运营活动策划、执行及效果追踪，有较强的整体营销策划能力及创新能力；
2） 知识广博，思维敏捷，见解独到，创意丰富；
3） 出色的沟通、理解、写作、执行能力，善于表达创意和市场分析；
4） 突出的团队合作精神，高度的责任心，做事讲求效率，不拖拉；
5） 熟练使用照相、摄像设备，具有驾驶证、熟练驾驶者优先。
薪酬：5000-8000。
其他福利待遇：底薪+四险一金+业务提成＋饭补＋年终奖+节假日礼金+员工生日礼金。
丰厚的项目奖金，公司提供业务培训和指导。
5、会务专员
【岗位职责】
1) 熟悉公司业务宣传、会议操作安排流程，组织接待政府领导、企业高管、社会精英；
2) 按照会务接待流程，保障会议安全及参观、考察的顺利进行；
3) 按照会务策划要求，准备会议所需要的会议资料、会议用品等；
4) 协助会场布置，并安排和检查会场及其音响设备、灯光系统、多媒体等项目，保障设备正常运行；
5) 协调解决客户和与会人员在会议期间提出的各种要求和问题；
6) 上级交待的其他工作。
【岗位要求】
1) 本科以上学历；
2) 具有良好的语言表达能力，有团队合作精神；
3) 学习能力强，有上进心，有一定的文字功底；
4) 能熟练使用办公软件，熟练操作音响、话筒、多媒体设备；
5) 有会务DJ工作经验者优先录取，无工作经验但学习能力强者亦可；
6) 做过学生干部策划组织过活动者优先；
7) 具有驾驶证，能熟练驾驶优先。
薪酬：4000-7000
其他福利待遇：底薪+四险一金+业务提成＋饭补＋年终奖+节假日礼金+员工生日礼金。
奖金丰厚，成长空间大，公司提供业务培训和指导。

五、应聘流程
简历投递——简历筛选——第一轮电话沟通——第二轮电话沟通——到公司面试
简历投递邮箱：hr@jiqunbao.com；邮件请以“XX岗位--学历--学校--姓名--毕业时间（具体到月份，例如：2016年3月份）简历通过后，我们将第一时间与您沟通。
联系方式：嵇经理：0571-56014158；0571-57170500
工作地点：杭州市西湖区留下街道小和山支路79号自由90创业谷D座1楼
公司网址:http://www.jiqunbao.cn
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