中公教育招聘简章
一、中公教育简介

中公教育（www.offcn.com），创建于1999年，总部位于北京，是目前国内直营分校覆盖城市最广、专职教师数量最多、公职类职业培训规模最大的现代化职业教育机构。 

经过十七年潜心发展，中公教育在国内31个省份、350余个地市，拥有420余家直营分校和旗舰学习中心、超过6000名专职授课教师、3000余种教辅图书出版物、近万名员工，成为集合面授教学培训、网校远程教育、图书教材及音像制品的出版发行于一体的大型知识产业实体。

中公教育山东分校成立于2005年，经过近十余年发展，现有员工700余人（专职师资300余人），拥有17家地市直营分校和近四十家旗舰学习中心、总办公面积达数万平方米。公职培训业务涵盖公务员考试、事业单位考试、军转干考试、招警考试、选调生/三支一扶/大学生村官考试、政法干警考试、公开选拨领导干部考试、教师招录等；山东分校拥有山东省内首家公职考试研究院，面向齐鲁大地培训学员超过100余万人次，为众多考生实现公职梦想提供了强大的智力支持与服务保障。另外，山东分校在银行/农信社等金融系统入职资格考试、会计从业资格考试、国家全日制研究生入学考试、公共管理硕士（MPA）入学考试等领域，为广大考生提供考前培训。
二、招聘职位

（一）师资序列

1） 、教师招考考试培训讲师★★

( 教育理论讲师

( 教师招考学科讲师（语文、数学、英语、政治、历史、地理、生物、化学、物理、信息技术、音乐、美术、体育）

( 教招幼儿教育讲师

岗位职责：

1、 负责教师资格考试和教师招聘考试学科专业笔试、面试课程的授课；

2、参与教师考试培训课程所需资料的编写和研发；

3、承担教学课题的研究，着力进行各专项命题趋势、解题技巧以及教学方法与教学技巧的研究。

任职要求：

1、硕士及以上学历，条件优秀者可放宽到本科，师范类学校毕业优先，语文、政治、历史、地理、生物、化学、物理、信息技术、音乐、美术、体育、教育理论、幼儿教育等相关专业优先；
2、有教师资格证，有幼儿园、中小学、培训机构实习或者教学经验，或参与过中小学学科教学论相关课题者优先；

3、语言表达流畅，具备较强的学习能力和创新能力；

4、热爱教师职业，对工作充满热情，责任心强；

5、良好的道德修养，认同中公教育企业文化；

6、精力充沛，接受出差授课任务。

2）公共基础知识培训讲师（法律、非法）

岗位职责：

1、负责公共基础知识法律和非法方向等面授课程的教学以及后续的学员辅导等工作，保障教学任务的完成；

2、参与公共基础知识试课程所需资料的编写和研发；

3、承担教学课题的研究，着力进行各专项命题趋势、解题技巧以及教学方法与教学技巧的研究。

任职要求：

1、硕士及以上学历，条件优秀者可放宽到本科
   法学、行政学、经济学、哲学、行政管理专业优先；良好的思想政治素养，对社会热点有自己的独立见解，有政府工作背景或公务员考试面试经验者优先；

2、 语言表达流畅，具备较强的学习能力和创新能力；

3、 热爱教师职业，对工作充满热情，责任心强；

4、良好的道德修养，认同中公教育企业文化；

5、精力充沛，接受出差授课任务。

3）面试讲师：

岗位职责：

1、负责各类面试课程的教学以及后续的学员辅导等工作，保障教学任务的完成；

2、参与面试课程所需资料的编写和研发；

3、承担教学课题的研究，着力进行各专项命题趋势、解题技巧以及教学方法与教学技巧的研究。

任职要求：

1、 硕士及以上学历，条件优秀者可放宽到本科，法学、经济学、教育学、文史学、管理学、心理学等专业优先，良好的思想政治素养，对社会热点有自己的独立见解，有政府工作背景或公务员考试面试经验者优先；

2、语言表达流畅，具备较强的学习能力和创新能力；

3、热爱教师职业，对工作充满热情，责任心强；

4、良好的道德修养，认同中公教育企业文化；

5、精力充沛，接受出差授课任务。

4）公务员培训讲师

岗位职责：

1、负责数量关系、资料分析、判断推理、言语理解、公共基础知识、申论、面试等面授课程的教学以及后续的学员辅导等工作，保障教学任务的完成；

2、参与行测、公基、申论、面试课程所需资料的编写和研发；

3、承担教学课题的研究，着力进行各专项命题趋势、解题技巧以及教学方法与教学技巧的研究。

任职要求：

1、硕士及以上学历，条件优秀者可放宽到本科
       *数量关系讲师：数学、计算机及相关理工专业背景，有奥数培训经验者优先；

       *资料分析讲师：有速读、速算技巧，有数学或相关专业背景优先；

       *判断推理讲师：对文理科知识均有丰富储备，法律类专业背景优先；

       *言语理解讲师：文科相关专业背景或对语言有较好把握的理工科背景，有高考语文  

        教学经验者优先；

       *申论讲师：人文社会科学专业背景优先，对申论有较深入的研究，有相关科目授课

        经验者优先；

2、语言表达流畅，具备较强的学习能力和创新能力；

3、热爱教师职业，对工作充满热情，责任心强；

4、良好的道德修养，认同中公教育企业文化；

5、精力充沛，接受出差授课任务。

5）考研、MBA/MPA专业硕士培训讲师（考研数学、政治、英语讲师各10人）
岗位职责：
1、负责面授课程的教学以及后续的学员辅导等工作，保障教学任务的完成；
2、参与面授课程所需资料的研发和编写；
3、承担教学课题的研究，着力进行各专项命题趋势、解题技巧以及教学方法与教学技巧的研究。
任职要求：
1、硕士及以上学历，政治、英语、数学、逻辑、写作、公共管理及相关专业优先；
2、精力充沛，接受出差授课任务；
3、语言表达流畅，具备较强的学习能力和创新能力；
4、热爱教师职业，对工作充满热情，责任心强；
5、良好的道德修养，认同中公教育企业文化。
6）医疗卫生考试培训讲师
岗位职责：

1、负责医疗卫生考试培训教学任务的实施及医疗卫生专业知识课程的讲授，负责后续的学员辅导等工作，保障教学任务的完成；        

2、参与医疗卫生考试课程所需资料的编写和研发；

3、承担教学课题的研究，着力进行各专项命题趋势、解题技巧以及教学方法与教学技巧的研究。

任职资格：

1、硕士及以上学历，条件优秀者可放宽到本科，医疗、药学、检验、中医、护理、卫生六大类学科相关专业毕业，临床医学、护理学专业优先，能够讲授医疗卫生基础和专业知识等课程；

2、对医疗卫生类事业单位招聘考试具有一定的了解者优先，有培训行业教师工作经验、有考试命题经历及阅卷经历者优先，有丰富经验的医师从业者、离退休教授、学者优先；

3、语言表达流畅，具备较强的学习能力和创新能力；

4、热爱教师职业，对工作充满热情，责任心强；

5、良好的道德修养，认同中公教育企业文化；

6、精力充沛，接受出差授课任务。

7）会计从业资格培训讲师

岗位职责：

1、 负责会计类考试相关课程的讲授以及后续的学员辅导等工作，保障教学任务的完成；

2、 负责实操指导，代财相关指导；

3、 参与会计类考试考试培训课程所需资料的编写和研发；

4、 承担教学课题的研究，着力进行各专项命题趋势、解题技巧以及教学方法与教学技巧的研究。

任职要求：

1、硕士及以上学历，条件优秀者可放宽到本科，会计学相关专业，具备良好的会计学理论基础，参加过注会考试者优先；
2、语言表达流畅，具备较强的学习能力和创新能力；

3、热爱教师职业，对工作充满热情，责任心强；

4、良好的道德修养，认同中公教育企业文化；

5、精力充沛，接受出差授课任务。

8）银行、农信社等金融系统入职资格考试培训讲师

岗位职责：

1、负责银行招聘考试、证券从业资格考试、经济师资格证考试相关课程的讲授以及后续的学员辅导等工作，保障教学任务的完成；
2、参与教学课程所需资料的编写和研发；

3、承担教学课题的研究，着力进行各专项命题趋势、解题技巧以及教学方法与教学技巧的研究。

任职要求：

1、硕士及以上学历，条件优秀者可放宽到本科，财会、审计、经济学、经济法、金融学、市场营销、文秘、人力资源相关专业优先；
2、对中国银行、建设银行、农信社等银行招聘考试具有一定了解者优先，有培训行业教师工作经验、有考试命题经历及阅卷经历者优先，有丰富经验的银行从业者、离退休教授、学者优先；
3、语言表达流畅，具备较强的学习能力和创新能力；

4、热爱教师职业，对工作充满热情，责任心强；

5、良好的道德修养，认同中公教育企业文化；

6、精力充沛，接受出差授课任务。

师资序列工作地点：

济南及其他省会城市

师资序列薪酬福利：

年薪12－40万；

试用期间带薪培训；

基本薪资、课时费、年终奖金、五险一金；

健康体检、阳光互助基金。

师资序列招聘专线：0531-86554166

师资序列简历投递：sdoffcnszzp@126.com
（1） 销售序列

1）、销售顾问

岗位职责：

1、负责接听学员热线，为学员提供满意的课程服务，提高学员满意度； 

2、处理学员提出的问题并回复，为学员在学习过程中提供良好的服务；

3、接待学员报名，记录学员咨询、投诉内容，按照相应流程给予学员反馈；

4、能及时发现学员的需求及意见，并记录整理及汇报； 　　

5、为学员提供完整准确的学习方案及信息，解决学员问题，提供高质量服务；　　

6、良好的工作执行力，严格按规范及流程进行工作或相关操作； 　　

7、与同事或主管共享信息，进行知识积累，提供流程改善依据。

8、性格开朗，热爱销售工作，积极向上，主观能动性强；

9、擅于与人沟通，有良好表达能力和服务意识；

10、有较强的销售意识和销售技巧；

11、通过面对面销售、电话销售、网络销售中完成销售指标。
任职要求：

1、形象气质良好；言语表达能力突出，电话与现场沟通能力强；  

2、有服务意识，具有较强的亲和力，愿为客户提供高品质的教育咨询服务；  

3、能够迅速掌握与教育咨询服务有关的各种知识 ，擅长office软件的应用；

2）、学习管理师（教学辅导员）

岗位职责： 
1、负责学员服务工作，解决学员的售后服务问题
2、负责班级的服务和管理工作，营造良好的学习氛围，保障教学效果
3、负责学生课堂上学习质量反馈及分析； 
4、维持正常的教学秩序，以及教务相关事宜的统筹执行。
5、负责相关任务指标的达成工作
任职要求： 
1、有良好的表达能力和服务意识；
2、有较强的组织协调能力，做好教学辅助服务工作，定期组织学员活动；
3、有处理突发状况的能力；
4、有一定的销售能力。
9)考研项目客服专员

工作职责：
1、负责考研培训项目的客服工作；

2、负责接听学员热线，为学员提供满意的课程服务，提高学员满意度； 

3、处理学员提出的问题并回复，为学员在学习过程中提供良好的服务；

4、接待学员报名，记录学员咨询、投诉内容，按照相应流程给予学员反馈；

5、能及时发现学员的需求及意见，并记录整理及汇报； 　　

6、为学员提供完整准确的学习方案及信息，解决学员问题，提供高质量服务；　　

7、良好的工作执行力，严格按规范及流程进行工作或相关操作； 　　

8、与同事或主管共享信息，进行知识积累，提供流程改善依据；

任职要求：
1、本科及以上学历；专业不限，有相关经验者优先；

2、体貌端正，普通话标准，口齿伶俐，思维敏捷，表达能力强；

3、有较强的沟通和协调能力，熟练使用办公软件；

4、性格开朗，为人踏实稳重踏实、热情耐心、有团队合作精神；

5、个性成熟，乐观进取；吃苦耐劳，能承受一定的工作压力；

6、有良好的沟通能力和咨询能力，能够完成一定的转化。

3）课程管理专员

岗位职责：

1、主要负责各地市事业单位考试、教师招聘考试、金融类考试的课程安排、对接

2、负责事业单位考试、教师招聘考试、金融类考试项目的课程咨询及服务工作

3、处理学员提出的问题并回复，为学员在学习过程中提供良好的服务；

4、接待学员报名，记录学员咨询、投诉内容，按照相应流程给予学员反馈；

5、能及时发现学员的需求及意见，并记录整理及汇报； 　　

6、良好的工作执行力，严格按规范及流程进行工作或相关操作； 　　

7、与同事或主管共享信息，进行知识积累，提供流程改善依据。

任职要求：

1、专科以上学历；专业不限，有相关经验者优先；

2、体貌端正，普通话标准，口齿伶俐，思维敏捷，表达能力强；

3、有较强的沟通和协调能力，熟练使用办公软件；

4、性格开朗，为人踏实稳重踏实、热情耐心、有团队合作精神；

5、个性成熟，乐观进取；吃苦耐劳，能承受一定的工作压力。
4）、医疗卫生项目课程管理专员
岗位职责：

1、负责接听学员热线，为学员提供满意的课程服务，提高学员满意度；

2、接待学员报名，记录学员咨询，按照相应流程给予反馈；

3、为学员提供完整的学习方案及信息，解决学员问题，提供高质量服务；

4、根据各种渠道收集到的名单进行电话销售， 促成学员报名。

任职要求：

1、本科及以上学历，护理、医学、药学等相关专业优先、应届生或往届毕业生；

2、性格开朗、态度可亲，适应能力强，善于与人沟通；

3、工作认真、肯吃苦，富有团队精神；

4、能熟练使用办公软件；

5、能够解答学员提出的医学类专业问题，帮助学员顺利通过考试。

5）、在线咨询专员

岗位职责：
1、负责通过网络销售工具接受考生咨询，使意向客户达成交易；
2、负责掌握集团各类考试政策及课程产品的专业知识及购买使用流程；
3、负责准确、简洁、高效、友好的回复考生提出的各类问题；
4、负责意向学员跟踪回访及后期学员服务答疑。
任职资格：
1、大专及以上学历，性格随和，为人热情；
2、打字速度快，准确率高，熟练使用Office办公软件；
3、有创新意识，有很好的团队合作精神；
4、自信，文字表达能力强，能承受一定的工作压力；
5、公考相关经验、淘宝客服销售任职经历优先。

6）、淘宝客服专员

岗位职责：

1、通过淘宝旺旺等聊天工具为网上客户介绍商品，解答问题，促进交易；

2、跟踪订单并处理售后问题，收集客户的意见和建议；

3、负责天猫商城店铺日常管理；

4、负责网店客户的维护，包括销售订单的跟进，客户需求挖掘及咨询的跟进等；

5、保证客户服务质量和客户满意度，完成本岗位的其他相关工作。
任职要求：

1、熟悉天猫销售流程和规则，有淘宝客服和网上购物经验；

2、熟练使用各种办公软件，打字速度快，普通话标准；

3、性格开朗，有耐心和责任心，有亲和力；

4、热爱电商行业，做事积极主动，团结协作。

5、中文打字速度45字/分钟以上，具有良好的语言沟通能力和服务意识；

6、会ERP软件者优先。

7）、门店专员

岗位职责：

1、负责前台门店日常图书整理摆放、上下架、盘库工作。

2、负责前台门店日常图书零售、图书预定、系统操作。

3、负责和师资、教务等序列同事沟通推广图书。

4、负责分校线上、线下图书促销活动。

5、分校、学习中心安排的其他日常工作。

任职要求：

1、性别：性别不限，有图书相关工作者优先。

2、学历：学历不限。

3、性格：乐观向上、稳定性强，沟通能力较好。

4、年龄：年龄不限。

5、其他要求：能够熟悉基本电脑办公软件，能独立完成基本电脑方面的操作。
销售序列工作地点：

济南、烟台、临沂等山东17地市
销售序列薪资福利：

1、 签订正规劳动合同，试用期3个月；

2、提供五项保险及住房公积金（五险一金）；免费体检

3、工资构成由基本工资+业绩提成+出差补助+工龄奖金+年终奖等若干项组成；

4、健康体检、阳光互助基金。

5、经培训考核合格，评定职级，2000—6000元，具体待遇面议。

市场序列招聘专线：0531-86554166

市场序列简历投递：sdoffcn@126.com
（二）市场序列

1）、市场专员（事业单位、金融银行、教师招聘、军转干项目）

岗位职责：

1、负责市场的各类宣传活动的策划及实施，拓展销售渠道；

2、负责市场调查分析，收集信息，汇总《市场调研报告》；

3、发展并维护各大高校相关部门、协会、书店和学生招生代理；

4、发展并维护企业图书、课程体系、各项活动的宣传广告。

5、完成领导交给的其他任务。

6、有驾照者优先。

任职要求：

1、专科以上学历；专业不限；市场营销、经管类专业优先； 

2、具备良好的沟通能力和语言表达能力，性格积极向上，团队合作意识强；

3、工作积极主动，有耐心和责任心；

4、有敏锐、独到的观察力和策划、组织能力，具有开拓创新精神；

5、有吃苦耐劳精神，可适应出差、驻外工作；
2)、考研项目市场专员
工作职责：

1、负责市场的各类宣传活动的策划及实施，拓展销售渠道；

2、负责市场调查分析，收集信息，汇总《市场调研报告》；

3、发展并维护各大高校相关部门、协会、书店和学生招生代理；

4、发展并维护企业图书、课程体系、各项活动的宣传广告；

5、完成领导交给的其他任务；

6、有驾照者优先。

任职要求：

1、本科以上学历；专业不限；市场营销、经管类专业优先； 

2、具备良好的沟通能力和语言表达能力，性格积极向上，团队合作意识强；工作积极主动，有耐心和责任心；

3、有敏锐、独到的观察力和策划、组织能力，具有开拓创新精神；

4、有吃苦耐劳精神，可适应出差、驻外工作。

3）、医疗卫生项目市场专员
岗位职责：

1、负责整个医考项目市场的策划和推广，了解线上和线下的推广方式；

2、组织和策划该项目的组织宣传活动，并能顺利完成；

3、准确定位产品信息，包括图书、课程、网校产品，根据项目的要求能准确的对产品进行推广；

4、配合各部门，做好推广相关工作。

任职要求：

1、本科及以上学历，有相关和医院合作经验（医院实习、医疗器械药品的销售等）、或从事过其他类销售工作

2、性格开朗、态度可亲，适应能力强，善于与人沟通；

3、工作认真、肯吃苦，富有团队精神；

4、能熟练使用办公软件；

5、有驾照者优先考虑

4）、图书发行专员
岗位职责：

1、库房进度的计划与管理（包括库房计划任务的分解）；库房帐物卡一致率100%；

4、 库房计划完成情况的统计与数据汇总分析；库房基础数据库数据的准确性；

2、 图书代理商维护：
5、 图书市场活动的策划与执行；保障市场活动方案的可行性。
任职要求：

1、本科及以上学历；
2、专业不限；熟练的计算机操作能力；
3、有良好的计划能力与沟通能力；

4、吃苦耐劳，责任心强，有良好的团队合作意识；

5、有图书行业或库房管理工作经验者优先。 
5）、管理培训生
岗位职责：

1、负责市场各类宣传活动的策划及实施，拓展销售渠道

2、发展并维护各大高校相关部门，协会，书店及校园招生代理

3、负责市场调研分析，收集市场信息，并汇总反馈

4、发展并维护各项课程体系的宣传广告

5、服从山东分公司出差及驻外安排
任职要求：

1、 具备开拓精神，能够开展团队工作

2、 有较好的沟通表达能力，组织协调能力

3、 热爱教育培训行业

4、 大专以上学历，男女不限

6）、校区主管/项目经理
岗位职责：

1、 作为校区主管在所在地市及县区范围内，开展市场工作，拓展销售渠道

2、 管理整个校区团队，配合省级分校工作，达成任务目标

任职要求：

1、大专以上学历；专业不限；市场营销、经管类专业优先； 
2、具备良好的沟通能力和语言表达能力，性格积极向上，团队合作意识强；
3、工作积极主动，有耐心和责任心；
3、有敏锐、独到的观察力和策划、组织能力，具有开拓创新精神；
4、有吃苦耐劳精神，可适应出差、驻外工作；
5、服从省级分校工作安排、男女不限。
市场序列工作地点：

济南、烟台、临沂等山东17地市
市场序列薪资福利：

1、签订正规劳动合同，试用期3个月；

2、提供五项保险及住房公积金（五险一金）；免费体检

3、工资构成由基本工资+业绩提成+出差补助+工龄奖金+年终奖等若干项组成；

4、健康体检、阳光互助基金。

5、经培训考核合格，评定职级，2000—6000元，具体待遇面议。

市场序列招聘专线：0531-86554166

市场序列简历投递：sdoffcn@126.com
（三）支援序列

1）、企划专员
岗位职责：

1.熟悉教育培训行业市场动态，具备良好的策划思维能力和文字能力，能够策划及组织实施线上及线下市场活动；

2.负责前期市场调研以及后期市场策划推广工作；

3.有较强的市场营销策划能力、组织能力和执行能力；可独立组织、完成整体策划项目，包括撰写完整的营销策划方案、项目策略方案等；

4.协助上级主管，为完成市场战略战术等计划的制定与实施提供合理化建议。
任职资格：

1.中文专业、新闻传播专业、广告、市场营销等相关专业背景者优先考虑；

2.有广告策划、媒体宣传、企业宣传等相关岗位1年以上工作经验，优秀者可适当放宽；

3.能够独立组织制定相关市场活动的组织策划、销售策略、产品拓展等工作；

4.具备敏锐的洞察与分析能力、新闻敏感力；

5.有网络媒体及教育平面媒体资源者优先。

2）、平面设计师

岗位职责：

1、维护、监督公司品牌形象设计执行，并按需求完成相关形象推广的设计； 

2、独立完成公司品牌广告设计需求及市场活动推广的整体宣传设计；

3、监督、指导分公司相应的品牌设计应用和执行情况。　

任职要求：

1、本科以上学历，平面设计、广告或相关专业；

2、1年以上平面美工、设计相关工作经验，有成熟作品、有创新能力和较高审美能力；

3、熟练掌握和操作相关平面设计软件，比如Photoshop、Illstrution、Indesign等；

4、较强的视觉审美能力，扎实的平面设计功底；

5、具有良好的沟通和团队合作精神；

6.、面试时需携带个人作品。
3）、视频剪辑师

岗位职责：

 1、负责视频课程的录制、后期剪辑、包装制作； 

 2、负责宣传片、片头视频、动画的创意和制作；

 3、汇报片及视频项目的策划、编导、拍摄与剪辑制作；
 4、与其它技术人员配合完成公司多媒体项目的设计与制作工作，有不错创新能力和学习力。

任职要求：

1、相关专业毕业，大专及以上学历； 

2、一年以上平面、影视后期、摄影摄像经验，有多媒体行业从业经验为优；           

3、熟练使用相关多媒体设计及后期编辑软件（包括：绘声绘影、Photoshop、Premiere、AE、DPS）；

4、具有一定的理解力，对影片节奏、画面剪辑点有精准把控能力。

5、追求艺术感的高境界与水平、敬业、踏实、强烈的责任心。

4）、市场宣讲师

岗位职责：
1、担任中公教育各类公职考试主题讲座讲师，为广大公务员考生提供一流的讲座培训；
2、拥有专业团队意识，中公教育将会为您打造职业化的宣讲师形象；
3、我们将为您提供和传授专业的宣讲技巧；
4、我们将规划和推广您的讲师生涯；

5、有相关经验优先。

任职要求：
1、渴望成为万人敬仰的培训师的人士；
2、具备较强的语言表达能力、人际沟通及创新能力；
3、热爱教师职业，具有良好的道德修养和敬业精神；
4、有较好的知识储备；
5、具备较强的学习能力和自我转化能力；
6、责任心强，热爱教育行业，认同中公文化。
5）、网站内容编辑师

岗位职责：

1、完成相关专题页面的策划及编辑设计工作；

2、根据要求做好网络线上活动策划及推广；

3、配合公司日常活动做好网络宣传。 

任职要求：

1、专科及以上学历，有网站编辑或网络营销管理经验； 

2、能独立策划网络线上活动，对网络信息敏锐； 

3、熟练平面及网络编辑软件；

4、略懂seo知识和网络营销者优先考虑；

5、有独立的策划组织能力和较出色的稿件及方案撰写能力，具备良好的分析与执行能力；

6、对待作细致，耐心，有较强的抗压能力，良好的沟通能力，具有团队合作精神；

6）、网站数据分析师

岗位职责：

1、主要对中公教育山东站及其他17地市站的搜索引擎搜索词数量、搜索来源ip、搜索访问pv等数据进行分析;

2、对第三方站长工具或平台，如chinaz、aizhan、百度站长工具、搜狗站长工具、360站长工具的网站索引量、外链数、死链接数等数据进行分 析;

3、设计各种网站数据报表，并进行系统的数据分析工作;

4、分析出网站的相关数据变化后，作出研判和监督，结合公司战略确定搜索引擎优化改进方案。

任职要求:

1、熟练运用各种网站统计工具，有较强的数据分析能力。

2、一年以上相关的搜索引擎优化经验(无论大型、小型网站的seo经验)

4、思路清晰、逻辑性强，较强的分析问题和解决问题能力;

5、较强的沟通能力和执行力;

6、工作细致耐心，积极主动，责任心强，具有强烈的团队合作精神;

7、有大型互联网公司相关工作经验优先。

7）、网页视觉设计师

岗位职责：

1、负责中公教育山东分站（http://sd.offcn.com） 及二级页面等网络终端的核心页面设计； 

2、根据中公网站整体形象、风格和艺术表现形式，设计相关备考专题、广告等促销素材；

3、能准确把握品牌调性、网站整体风格，辅助各网站页面进行更新和维护；

4、设计Web应用程序及网站页面的整体布局，保证应用程序具有优质的视觉外观和良好的用户体验。
任职要求：

1、一年以上互联网或广告行业相关工作经历，有丰富的网页设计经验。

2、精通Photoshop、Illustrator设计软件，有Flash制作能力者优先考虑； 

3、优秀的审美能力，敏锐的时尚触觉，独特的创意，对设计的构图、色调、质感、都有独到的见解； 

4、了解W3C标准，熟悉DIV+Css，对从网页设计到页面制作、程序实现工作流程熟悉； 

5、熟悉用户体验，能够做出符合用户行为习惯的作品。 

6、拥有良好的沟通能力和团队协作精神，高度的责任感；具有较强学习能力、理解沟通能力。 

7、面试时请携带近期网页设计相关作品，无作品着勿扰。

8）、网络推广专员

岗位职责：

1、主要编辑中公教育山东站及其他17地市站的符合搜索引擎优化规范的外链推广操作规范，监督相关人员的外链工作并沟通反馈相关外链问题，提升外链的收录率及平台的覆盖率;

2、对数个重点站点进行优质外链的补充工作，以及拓展合适进行外链工作的平台反馈给外链发布人员;

3、根据网站数据分析师给出的关于网站外链数据变化及相关建议进行调整，提高网站的外链数量与质量，避免出现垃圾外链；

4、选择合适的其他网站进行友情链接交换，并且每周进行一到两次的各站点的友情链接质量情况，对于不合适的及时下线清理。

任职要求:

1、一年以上搜索引擎优化相关经验(无论大型、小型网站的seo经验);

2、长期做过外链工作的优先。

3、思路清晰、逻辑性强，较强的分析问题和解决问题能力;

4、较强的沟通能力和执行力;

5、工作细致耐心，积极主动，责任心强，具有强烈的团队合作精神。

9）、主管会计

职位描述：

1. 负责公司的全面财务会计工作；

2. 负责公司各项费用的审核、凭证的编制和登帐工作；

3. 负责与银行、税务等部门的对外联络；

4. 负责成本核算，成本管控及成本分析工作；

5. 负责费用预算编制、执行、管控、分析；

6. 完成集团领导交办的其他任务。
职位要求： 
1. 两年以上相关工作经验；
2. 本科及以上学历，会计、财务管理等相关专业；
3. 具有扎实的财务专业知识，熟悉国家会计准则、税收等相关法规政策；
4. 熟练各类财务软件及办公软件；
5. 较强的语言和文字表达能力；
6. 为人踏实严谨，有责任心及吃苦耐劳精神，有较强的沟通协调能力和良好的团队合作精神；

7. 具有独立做账能力，对总分机构熟悉者优先。

招聘人数： 5人（男性优先考虑）

薪资待遇： 

1、薪资6K-2W； 

2、签订正规劳动合同，试用期3个月；

3、提供五项保险及住房公积金（五险一金）；

4、工资构成由基本工资+绩效奖金+出差补助+工龄奖金+年终奖等若干项组成；

5、健康体检、阳光互助基金。

10）、财务经理

职位描述：

1. 根据集团要求和项目经营目标，编制工作规划，并组织实施；

2. 落实集团及分公司会计核算制度及财务管理制度要求；

3. 负责协调与公司其他各部门的财务相关事宜；

4. 对公司税收进行整体筹划与管理，建立并完善公司各项财务管理制度，流程，并负责组织实施；

5. 负责所属部门内员工的培训考核工作，提高财务人员的专业领域知识。
职位要求：

1. 五年以上财务工作经验；

2. 本科及以上学历，会计、财务管理等相关专业；

3. 两年以上财务管理经验；

3. 具有组织管理能力，熟悉国家会计准则、税收等相关法规政策；

4. 熟练各类财务软件及办公软件；

5. 较强的语言和文字表达能力；

6. 为人踏实严谨，有责任心及吃苦耐劳精神，有较强的沟通协调能力和良好的团队合作精神；

7. 中级会计师职称优先考虑。

招聘人数： 3人（男性优先考虑）

薪资待遇： 

1、 薪资1W起； 

2、 2、签订正规劳动合同，试用期3个月；

3、提供五项保险及住房公积金（五险一金）；

4、工资构成由基本工资+绩效奖金+出差补助+工龄奖金+年终奖等若干项组成；

5、健康体检、阳光互助基金。 

11）、出纳员
职位描述： 
1、按规定每日登记现金日记账，盘清库存现金，保证库存现金安全 
2、根据公司财务制度和有关规定及管理办法与要求进行各项费用的审核报销工作 
3、负责公司各项银行往来业务及现金的日常管理，资金收付、报销、对账等具体工作 
4、负责现金支票的保管、签发支付工作，管理银行账户，及时与银行对账 
5、发票的开据，购买发票 
6、完成上级领导交办的其他工作
职位要求： 
1、本科以上学历，1-2年以上出纳/会计工作经验，持会计上岗证 
2、具有全面的财务专业知识，了解会计准则以及相关的财务、税务等法律法规，熟悉银行结算业务
3、按照公司业务程序进行规范化运作 
4、具备良好的沟通能力，善于处理流程性事务，有良好的独立工作能力和财务分析能力 
5、为人诚实，工作严谨，原则性强，有较强的敬业精神及执行能力，反应敏锐、思维清 
6、能熟练使用Word、Excel等常用Office软件

招聘人数：10人（男性优先考虑）

支援序列工作地点：

济南

支援序列薪资福利：

1、签订正规劳动合同，试用期3个月；

2、提供五项保险及住房公积金（五险一金）；

3、工资构成由基本工资+绩效奖金+出差补助+工龄奖金+年终奖等若干项组成；

4、健康体检、阳光互助基金。

5、经培训考核合格，评定职级，2000—6000元，具体待遇面议。

技术序列招聘专线：0531-86554166

技术序列简历投递：sdoffcn@126.com


中公教育山东各分校联系方式

公司名称：中公教育山东分校
公司地址：济南市历下区历山路173-1号历山名郡C3座一层

公司主页：http://sd.offcn.com/
招聘电话：0531-86554166
招聘邮箱：sdoffcn@126.com

公司名称：中公教育山东济南长清学习中心
公司地址：济南市长清大学城商业街名仕学府酒店一楼商务中心
公司主页：http://sd.offcn.com/
招聘电话：0531-86520669
招聘邮箱：2881163654@qq.com

公司名称：中公教育济南章丘学习中心

公司地址：济南章丘市鲁宏大道1256号（银座佳悦大酒店东行150米路南）

公司主页：http://sd.offcn.com/

招聘电话：0531-83667001
招聘邮箱：2881163698@qq.com

公司名称：中公教育济南大学学习中心

公司地址：济南市济南大学西校区图书馆一楼

公司主页：http://sd.offcn.com/

招聘电话：15550035205

招聘邮箱：2881163697@qq.com

公司名称：中公教育山东财经大学燕山校区学习中心

公司地址：山东省济南市二环东路7366号山东财经大学燕山校区（校内地下超市西门北侧）

公司主页：http://sd.offcn.com/

招聘电话：13153189119

招聘邮箱：2881163342@qq.com

公司名称：中公教育山东济宁分校
公司地址：济宁市洸河路123号兴唐大厦5楼
公司主页：http://jining.offcn.com/
招聘电话：0537-2331255
招聘邮箱：offcnjn@126.com

公司名称：中公教育山东济宁曲阜学习中心
公司地址：曲阜师范大学东门外向北50米
公司主页：http://jining.offcn.com/
招聘电话：0537-4456279
招聘邮箱：2881163615@qq.com 

公司名称：中公教育山东济宁兖州学习中心
公司地址：济宁兖州汽车站南100米（酒仙桥路路西）
公司主页：http://jining.offcn.com/
招聘电话：0537-3405255
招聘邮箱：yzoffcn@126.com

公司名称：中公教育山东济宁邹城学习中心

公司地址：邹城人民医院南50米路东

公司主页：http://jining.offcn.com/

招聘电话：0537-5261255

招聘邮箱：2881163615@qq.com

公司名称：中公教育山东济宁金乡学习中心

公司地址：金乡县奎星湖公园东门对过

公司主页：http://jining.offcn.com/

招聘电话：0537-8727255

招聘邮箱：2881163613@qq.com

公司名称：中公教育山东东营分校
公司地址：东营市济南路20号鑫都财富中心一楼中公教育
公司主页：http://dongying.offcn.com/
招聘电话：0546-8239116
招聘邮箱：2881163532@qq.com

公司名称：中公教育山东东营广饶学习中心
公司地址：东营市广饶县华东尚城S5/1-5
公司主页：http://dongying.offcn.com/
招聘电话：0546-6440839 18678694113赵老师
招聘邮箱：2881163545@qq.com
公司名称：中公教育山东东营利津学习中心

公司地址：利津县银座花园北门
公司主页：http://dongying.offcn.com/
招聘电话：15550546767
招聘邮箱：2881163543@qq.com

公司名称：中公教育山东威海分校
公司地址：威海市环翠区世昌大道海裕城-3-4号（青岛银行4楼) 
公司主页：http://weihaioffcn.com/
招聘电话：0631-5690520
招聘邮箱：weihaioffcn@126.com

公司名称：中公教育山东泰安分校
公司地址：泰山大街326号金华大厦A座二层(银座奥特莱斯往西300米路南，荣军医院对过) 
公司主页：http://taian.offcn.com/
招聘电话：15666258997
招聘邮箱：taoffcn@163.com

公司名称：中公教育山东泰安新泰学习中心
公司地址：新泰市平阳国际商业中心财富大街112号
公司主页：http://taian.offcn.com/
招聘电话：0538-7777855
招聘邮箱：2881163520@qq.com

公司名称：中公教育山东枣庄分校
公司地址：枣庄市市中区解放中路83号小天鹅1楼
公司主页：http://zaozhuang.offcn.com/
招聘电话：0632-3182188
招聘邮箱：2881163093@qq.com


公司名称：中公教育山东枣庄滕州学习中心
公司地址：滕州市善国路11-3号（三联家电对面）
公司主页：http://zaozhuang.offcn.com/
招聘电话：0632-5656778   18661372432
招聘邮箱：2881163399@qq.com
公司名称：中公教育山东枣庄微山学习中心
公司地址：微山县新河街地税局南100米汉庭酒店一层
公司主页：http://jining.offcn.com/
招聘电话：0537-8223998
招聘邮箱：2881163093@qq.com

公司名称：中公教育山东淄博分校
公司地址：淄博市张店区世纪路创业大厦101室（淄博技师学院西门北临）
公司主页：http://zibo.offcn.com/
招聘电话：0533-2608068
招聘邮箱：2881163582@qq.com

公司名称：中公教育山东淄博高青学习中心
公司地址：淄博市高青县黄河路沿街90号
公司主页：http://zibo.offcn.com/
招聘电话：0533-6960517
招聘邮箱：2881163583@qq.com

公司名称：中公教育山东淄博沂源学习中心
公司地址：淄博市沂源县振兴路与沿河东路路口南50米
公司主页：http://zibo.offcn.com/
招聘电话：0533-3220556
招聘邮箱：2881163578@qq.com

公司名称：中公教育山东临沂分校
公司地址：通达路与金坛路交汇处北50米路东
公司主页：http://linyi.offcn.com/
招聘电话：0539-8164188
招聘邮箱：lyoffcn@126.com

公司名称：中公教育山东临沂大学学习中心
公司地址：临沂兰山区琅琊王路2号（临西七路北头临沂大学东500米）
公司主页：http://linyi.offcn.com/
招聘电话：0539-8038537
招聘邮箱：lyoffcn@126.com

公司名称：中公教育山东临沂沂水学习中心
公司地址：沂水县沂蒙山路与滨河大道交汇处东50米路南
公司主页：http://linyi.offcn.com/
招聘电话：0539-2272276
招聘邮箱：lyoffcn@126.com

公司名称：中公教育山东临沂郯城学习中心
公司地址：郯东路与古城路交汇处北300路东（郯城县交警大队南邻）
公司主页：http://linyi.offcn.com/
招聘电话：0539-6534818
招聘邮箱：lyoffcn@126.com
公司名称：中公教育山东临沂莒南学习中心
公司地址：莒南县隆山路金世界步行街西口大可来鞋城二楼
公司主页：http://linyi.offcn.com/
招聘电话：0539-7266718
招聘邮箱：lyoffcn@126.com
公司名称：中公教育山东烟台分校
公司地址：烟台市芝罘区南大街158号中公教育(南大街与青年路交汇处鲁东国际西侧)

公司主页：http://yantai.offcn.com/
招聘电话：0535-6269801

招聘邮箱：2881163555@qq.com


公司名称：山东中公教育烟台莱山学习中心
公司地址：烟台莱山区观海路260号南山世纪华府西门（烟台人力资源市场对面）
公司主页：http://yantai.offcn.com/
招聘电话：0535-6269801
招聘邮箱：2881163555@qq.com

公司名称：山东中公教育烟台龙口学习中心
公司地址：烟台龙口市东城区劳动局东50米路北

公司主页：http://yantai.offcn.com/
招聘电话：0535-6269801
招聘邮箱：2881163555@qq.com

公司名称：中公教育山东聊城分校
公司地址：聊城市东昌东路现代商务写字楼一楼（人才大厦西邻路南）
公司主页：http://liaocheng.offcn.com/

招聘电话：0635-8206806/8216870
招聘邮箱：lcoffcnhr@126.com

公司名称：中公教育山东聊城茌平学习中心
公司地址：茌平县中心街亿沣超市南100米路东

公司主页：http://liaocheng.offcn.com/

招聘电话：0635-4265189 4266189
招聘邮箱：lcoffcnhr@126.com

公司名称：中公教育山东潍坊分校
公司地址：潍坊市奎文区东风东街8081号东盛广场4楼（早春园）
公司主页：http://weifang.offcn.com/
招聘电话：0536-6100019
招聘邮箱：wfoffcn@126.com
公司名称：中公教育山东潍坊高密学习中心
公司地址：高密市醴泉街道人民大街西1777号/高密市人民大街市政府西邻（蝶苑华府）
公司主页：http://weifang.offcn.com/
招聘电话：18663086677

招聘邮箱：wfoffcn@126.com

公司名称：中公教育山东潍坊安丘学习中心

公司地址：安丘市商场路122号大华名府沿街楼（青云山小学斜对面）

公司主页：http://weifang.offcn.com/

招聘电话：15169595568

招聘邮箱：wfoffcn@126.com

公司名称：中公教育山东潍坊寿光学习中心

公司地址：寿光市东城全福元B座702

公司主页：http://weifang.offcn.com/

招聘电话：13011691156

招聘邮箱：wfoffcn@126.com

公司名称：中公教育山东德州分校
公司地址：德州市德城区文化路103号新华大厦1楼
公司主页：http://dezhou.offcn.com/
招聘电话: 0534-5085088
招聘邮箱：dzoffcn@163.com
公司名称：中公教育山东德州禹城学习中心
公司地址：德州市禹城市建设路北首西侧沿街楼
公司主页：http://dezhou.offcn.com/
招聘电话：18615210940
招聘邮箱：2881163662@qq.com

公司名称：中公教育山东德州齐河学习中心
公司地址：德州市齐河县齐贸大街网通公司商住楼（新华书店东100米）
公司主页：http://dezhou.offcn.com/
招聘电话：18766032263
招聘邮箱：qiheoffcn@163.com

公司名称：中公教育山东德州乐陵学习中心
公司地址：德州市乐陵市阜新路（乐福家园第四号商铺）
公司主页：http://dezhou.offcn.com/
招聘电话：15666495835
招聘邮箱：2881163330@qq.com

公司名称：中公教育山东日照分校
公司地址：日照市海曲中路100号（昭阳路和海曲路交叉口往西100米路南）
公司主页：http://rizhao.offcn.com/
招聘电话：0633-2228908
招聘邮箱：rzoffcn@126.com

公司名称：中公教育山东滨州分校
公司地址：滨州市黄河八路与渤海十一路交汇处西北角金廷公馆沿街商铺2楼
公司主页：http://binzhou.offcn.com/
招聘电话：0543-3266788  3656788

招聘邮箱：2881163332@qq.com  

公司名称：中公教育山东滨州邹平学习中心
公司地址：通山街路西沿街楼（银座往南100米）
公司主页：http://binzhou.offcn.com/
招聘电话：0543-4891499、4894558

招聘邮箱：2881163325@qq.com

公司名称：中公教育山东菏泽分校
公司地址：菏泽市中华路与人民路交叉口往南100米路西中公教育三楼

公司主页：http://heze.offcn.com/
招聘电话：0530-5910188  5021325
招聘邮箱：2881163315@qq.com

公司名称：中公教育山东莱芜分校
公司地址：莱芜市莱城区汶源东大街金地凯旋城南门东临（大润发西150米）
公司主页：http://laiwu.offcn.com/
招聘电话：15610101116
招聘邮箱：2881163531@qq.com

公司名称：中公教育山东青岛分校 

公司地址：青岛市市南区香港中路61号远洋大厦B座3楼

公司主页：http://qingdao.offcn.com/

招聘电话：0532－80979358

招聘邮箱：qdoffcn@163.com
公司名称：中公教育山东青岛莱西学习中心 
公司地址：青岛莱西市青岛路37号

公司主页：http://qingdao.offcn.com/ 
招聘电话：0532-80979358

招聘邮箱：qdoffcn@163.com
公司名称：中公教育山东青岛开发区学习中心

公司地址：青岛市开发区长江中路216号城市桂冠A座三层

公司主页：http://qingdao.offcn.com/ 
招聘电话：0532-86705828

招聘邮箱：2881163331@qq.com

公司名称：中公教育山东青岛即墨学习中心

公司地址：青岛即墨市蓝鳌路1095号2楼（宝龙广场东）

公司主页：http://qingdao.offcn.com/ 
招聘电话：0532-80979358

招聘邮箱：qdoffcn@163.com

