东锦集团招聘简章
	单位名称
	上海东锦食品集团有限公司

	联系方式
	公司地址：上海市嘉定区金园四路501号

联系人：杨女士

联系方式：021-39982006

公司网址：http://www.tohkin.com

	公司简介

	上海东锦食品集团经上海市工商行政管理局核准成立于二00八年十二月。它的雏形早在30多年前就开始了萌芽，30多年来，在社会各界朋友的大力支持和帮助下，在上海东锦食品集团全体员工的努力奋斗下，我们从小变大、由弱变强、从少变多，逐步形成了今天拥有四十几家企业。涉及贸易、生产、资产、服务四大板块的企业集团。

    上海东锦食品集团的经营宗旨就是要在专注食品技术领域研发、生产和产业模式创新、发展的同时，整合各企业的优势资源，打造企业规模化发展的平台。

    面对新时期的巨大战略挑战，上海东锦食品集团提出第二战略阶段目标：通过企业资源的全面整合，积极推行多元产业、多品牌、多渠道的发展，深耕农村市场，为在未来3—5年里形成一百亿产销规模的宏伟目标而努力。

	招聘岗位名称
	岗位介绍及要求
	需求人数

	食品安全工程师
	岗位职责：
1.收集、整理国内外食品法律法规、标准及市场与食品安全有关的信息，定期在系统内部开展食品安全法规培训工作；

2.编写产品原辅料标准、包材标准、内控质量标准、企业标准等标准文件；

3.申报产品企业标准，根据需求申报产品行业标准、国家标准；

4.参与新产品小试、中试生产，完成产品相关质量标准的输出；

5.完成新产品配方的审核、标签的制定等工作；

6.为下属企业提供食品安全知识培训；

7.协助下属企业进行产品标签审核，企业建立质量管理体系，定期进行质量体系审核；
8.完成生产许可的申请、ISO、GMP等体系的审核；

9.完成领导交办的其他工作。

任职要求：
1.本科以上，食品质量安全相关专业，对食品法律法规有一定的研究和掌握；

2.具有较好的沟通能力、写作功底和英语水平；

3.有ISO9001、ISO22000体系内审员资格者优先；

4.有食品安全和（或）质量管理经验者优先。
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	食品研发员
	岗位职责：
1.收集市场信息，调查市场发展动态，提出新项目建议；

2.组织项目的设计、开发工作，努力解决项目开展中所遇到的文图，并不定期地向上级汇报项目进展；

3.负责确定新项目的技术文件，并转发给相关部门；

4.会同相关部门进行新产品的中试，做出新产品试产报告，确定进行大生产的可行性；

5.负责新技术开发项目品的申报、相关科学试验等辅助工作；

6.对新技术开发项目成果进行培训及解释；

7.严格遵守公司的保密制度，对所掌握的技术内容等保密。

岗位要求：
1.本科以上，食品科学相关专业，具有较好的沟通能力和协调能力；

2.有食品或相关专业背景，有开发工作经验者优先。
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	行政助理
	岗位职责：

1、做好公司行政文件的起草、汇编、发布工作；

2、负责前台管理，带领前台员工有质量的做好各项工作；

3、集团及下属企业证照的注册、变更、年检及收集管理工作；

4、做好办公用品采购、领用及登记工作，计算成本，控制开支，开源节流，严禁浪费；

5、负责集团大楼及日加满大楼管辖内物品资产管理工作；

配合部门领导接待来访客人，严格按集团《管理制度汇编》、《接待流程》操作；

6、做好会议的安排、布置工作，严格按《会务服务管理制度》操作；

7、协助部门经理维护好相关条线的公共关系；

任职要求：

1、行政相关专业毕业，文学功底好，有相关实习经验优先考虑；

2、能熟练操作office办公软件。
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	简历投递邮箱
	Xiaoqin.yang@tohkin.com
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