尊敬的老师们,校领导们，还有各位应聘公司内部各个事业部内招岗位的同学们☺：
 
  联系人帝博咨询Inco XU
  招聘HR Inco手机号：13764516618（实习加这个私微）
  邮箱：inco.xu@db-talent.cn
  加微信，务必请标注：学校名字 或者 社会人+中文名字+手机号
[bookmark: _GoBack] 
 
职位概况
一.      HR Assistant 实习猎头 - hr招聘方向：                                                    5名 
二.      Admin Assistant行政客服专员-幼儿美术艺术中心：                          2名
三.      会务助理 -DB Talent：                                                                             1名 
四.     招募早教美术老师Intern（应届实习生）-幼儿美术艺术中心   2名
五.    Intern Expatriate（外籍实习生）-DB Talent                     2名
六. 课程顾问-儿童早教欧美连锁艺术中心                                                  2名
 
 
DB Talent是家德资背景的人力资源咨询公司。
简要概况：
我们提供人才招聘，培训，高端会务服务等全方位的人力资源服务解决方案。我们的客户多为500强外企客户，国有企业，上市公司等。
1       德国领先企业在华投资的、快速稳健发展的人力资源公司。
2       为接近60多入驻本土的欧美500强、长期提供优质企业管理咨询服务。
3       具备温馨、团结、高效、专业有效率的企业文化、我们是共同进取的大家庭。
 
一. HR Assistant 实习猎头 - hr招聘方向： 4名 （应届生或者有社会工作经验的都可以）
地点在上海新静安恒丰路218号，周围CBD商业圈，1/12/13号线直达 汉中路，1/4号口出
 
1.积极愿意做人事招聘的事务
2.我们提供一个开放直接接触高端精英的大平台
3.具有一定掌握office办公软件的操作
4.性格开朗open，愿意接受很多新事物
 
工作内容：
1.和顾问一起理解职位职责描述和客户需求,掌握访寻标准
2.明确访寻方向和目标, 并进行人才访寻及电话面试
3.通过各种渠道访寻候选人，获得候选人信息和简历, ,维护并拓展候选人资料库
4.与候选人初步沟通职位信息，了解候选人的想法，将合适的候选人推荐给顾问
5.帮助顾问整理报告和安排各种时间表
6.保持行业情况和信息的更新,提供潜在业务拓展信息。
 
二.Admin Assistant行政客服助理：2名（应届生或者有社会工作经验的都可以）
行政客服专员 -欧美连锁早教艺术中心在闸北区1号线中山北路站五月花生活广场二楼223-224
 
岗位职责：
1、园区家长接待与小朋友服务，维护中心秩序；
2、负责接听及转接电话，及时处理问题；
3、艺术中心园区办公用品、耗材、日常消耗品的采购，管理公共财产及库房；
4、员工考勤统计；
5、协助各部门之间的工作。
 
 
任职要求：
1、大专以上学历；实习生也可以考虑；
2、爱孩子，热爱教育事业；
3、有亲和力、爱沟通、耐心、有热情；
4、良好的计算机操作能力及表达能力；
5、工作主动，有团队意识；
6、有早期教育行业相关工作经验优先。
 
*关键字：前台，客户服务，行政，中介，服务性行业；
*行业不限；
*家里住近就加分，吃苦耐劳；
*实习学生可以考虑，工作优异的学生会被提前录用。学生毕业后签订正式劳动合同，缴纳四金，并享受优厚的薪资待遇。
 
 
二. 会务助理：1名 （应届生或者有社会工作经验的都可以）
工作在静安区，5星级酒店项目会议协调工作
 
   会务工作是一项需要处理各种繁琐事务，对沟通协调有兴趣的人欢迎同学们的加入
   会务协调是一个能直接面对高端精英人士的平台
   需要应聘者对工作保持长期热情态度的心理准备
   根据不同的企业需求，有时会根据客户的要求，需要着装正式，女生化淡妆
 
四.国内知名连锁-幼儿美术艺术中心，招募老师以及Intern Expatriate（外籍实习生）2名（应届生或者有社会工作经验的都可以）
欢迎有美术功底的愿意投身教育事业，和幼师背景的伙伴应聘。提供良好的培训发展机会。
工作要求：
   热爱儿童沟通，或是对美术有一技之长有意向于教育事业，还可以是对于教育事业有热忱都欢迎投简历joanna.xu@db-talent.cn
   Send your current Resume or CV. Shortlisted candidates will be contacted within 72 hours if qualified.
   Our goal is to help students and young professionals get into China and the Chinese business culture, by providing tailor-made opportunities to intern for companies based in China. We offer to our sponsor companies a melting pot of international talents and consulting service, making their needs known worldwide.
 
五. Intern Expatriate（外籍实习生）-DB Talent CO. 2名
地点在上海新静安恒丰路218号，周围CBD商业圈，1/12/13号线直达 汉中路，1/4号口出
Room 2004, No.218 HengFeng Road, Modern Traffic and Commercial Plaza, Shanghai 200070, China
 
Company Introduction:
DB Talent is the leading provider of executive human resourcing solutions, specializing in executive search, HR consulting, executive coaching, and personality profiling. Executive Search is the core business of DB Talent. DB Talent directly serves the most excellent enterprises in China and foreign countries, searching business leaders, senior management and professional technological talents. We provide exceptional service and expertise to ensure that our clients' business is well positioned in the rapidly changing market.
 
         There are currently two positions for both Chinese and foreign interns:
    
    1.DB Talent Human Resources Intern
    2.Children's Art Center Intern 
    
    DB TALENT HR INTERNSHIP
    Responsibilities: 
    1. Sales 
    Engage new and foreign clients from multinational companies 
    Advance sales leads 
    Attend sales meetings, networking events, etc.
 
    2. Training Support
    Our company also offers training services. Interns are responsible for delivering training information to training sites, collecting/confirming trainee       information, printing workbooks and name cards, packing training materials,arranging training room, on site cooperation with trainers, evaluation sheet         tracking/collection, etc.Other responsibilities include:
        -Recording evaluation/registration sheet and summary, action plan tracking and follow-ups after training
        -Collecting training plan, training record, training evaluation, and action plan
        -Compiling training materials, categorizing all electronic files and hard copies and keeping them up to date
        -Maintaining a good relationship with trainer and consultant
        -Supporting online training system and consolidating data for system development
        -Ensuring compliance of company policies and procedures at all levels
        -Other tasks as assigned by direct superior
 
    3. Office administration support
    Interns will assist in completing administrative tasks in the office.Interns may assist in printing promotional materials, facilitating the             translation of promotional materials and other marketing admin work,day to day office operations, etc.
 
    CHILDREN'S ART CENTER INTERNSHIP
    This is an internship at a kindergarten that currently only offers art classes during the school year as well as in the summer. This position is best suited         for individuals with some artistic ability and/or an interest in teaching children.Individuals with some artistic ability can choose to become an art             teacher, individuals with no artistic ability but an interest in teaching children can choose to become a teacher's assistant, and individuals with both        artistic ability and an interest in teaching children can choose freely.
 
    Responsibilities:
    Teachers and TAs will be responsible for preparing training materials, assisting in translating textbook material from Chinese to English (some knowledge of         Chinese is advantageous, but not required), working with another teacher (main teacher or TA) to present art lessons in English to the children, talking with        parents in order to keep them updated on their child's lessons and progress,and taking part in themed parties held for students.
 
If interested in either internship, please send your current Resume or CV to dbtalent9@db-talent.cn. Candidates will be contacted within 72 hours if qualified.
 
六.课程顾问-儿童早教欧美连锁艺术中心 招聘5个
欧美连锁早教艺术中心在闸北区1号线中山北路站五月花生活广场二楼223-224
 
职位描述：
1. 制定个人销售计划，并完成每月课程销售指标；
2. 根据公司要求积极收集潜在客户信息，并与客户做良好的沟通；
3. 参与和支援相关销售和市场活动；
4. 发展客户关系并且对其进行维护；
5. 接待客户来访，耐心解答客户咨询的全部问题，推荐合适的课。
 
任职要求
1. 有强烈的意愿愿意做销售工作；
2. 强烈的责任感与客户服务意识；
3. 具有团队合作精神；
4. 愿意挑战压力，克服工作中遇到的各项困难，并能很好解决问题;
5. 爱与人交流，有良好的口头表达能力、沟通能力、引导能力、应变能力和说服力；
6. 性格开朗，脾气好，学习能力强，善于总结钻研。
 
薪资待遇
1. 基本工资＋绩效考核；
2. 每年享受国家规定的带薪年假，法定节假日等福利；
3. 公司提供定期专业培训，良好的晋升制度及员工激励制度，给予员工公平的事业发展平台；
4. 丰富的企业文化活动，打造快乐活力的工作氛围。
 
关键字：前台，客户服务，行政，中介，服务性行业；
行业不限；
家里住近就加分，吃苦耐劳；
实习学生可以考虑，工作优异的学生会被提前录用。学生毕业后签订正式劳动合同，缴纳四金，并享受优厚的薪资待遇。
 
 
  一定会有感兴趣的朋友会问我，微信加公众号（帝博咨询）有什么好处呢？告诉大家哦！
长期合作的500强外企，这些客户的HR注册了这个公众号，
HR搜到同学们的简历，可以提供更多给你们更多应聘机会，
而对每个人通过注册各位的简历，在这个平台上都是免费的。
 
Inco XU 
Senior Consultant
 
Shanghai DB Management Consultants Co., Ltd.
Room 2004, No.218 HengFeng Road, Modern Traffic and Commercial Plaza, Shanghai 200070, China
Mobile: 1376 4516 618  Tel: + 86 (21) 51297020*8059
Email: inco.xu@db-talent.cn
Website: www.db-talent.com
同时，我们公司现在正在进行业务多元化转型，致力于为企业和职场精英之间打造一个高端人才的互动招聘平台—好工作网（www.goodforjob.com）
 
For求职者                                                                                                                                                                                                                                             For 用人方
   500强企业的最新招聘需求，及时了解市场动态，职业之路稳扎稳打                                                                                  
   海量人才库，大大缩减职位招聘周期
   智能职位匹配，HR/猎头刚发布的职位，第一时间推送至您的移动终端设备，快速，高效                                                  
   免费发布职位，手机即可操作，简单，快捷，高效
   投递简历后，招聘方即刻可以和您联系，申请职位不再石沉大海                                                                                                                             

