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  马 可 瑞 斯 商 贸（上 海）有 限 公 司
     上海市普陀区中江路388弄国盛中心2号楼1601室（邮编：200062）
Tel：+86-21-64331888          Fax：+86-21-64332888         E-mail：info@mercury-limited.com

**************************************************************************************

公司简介：
马可瑞斯商贸（上海）有限公司成立于2008年，是专业从事食品原料和添加剂的进出口贸易公司。多年来我们本着严谨、诚信、高效的经营理念，取得了一系列国内外知名原料和添加剂公司的代理和经销权。目前我们已成长为年销售额逾8000万的中型贸易公司，成为了国内主流食品企业的供应商，并且获得了众多公司的认可。现服务的企业主要有益海嘉里集团、蒙牛、伊利、光明、娃哈哈、达利、旺旺等。我们的产品被广泛用于乳制品、饮料、糖果、冰淇淋、方便面、调味品、烘焙类、肉制类、保健食品和化妆品等各个行业。为了更长远的发展，我司已于2015年在上海嘉定正式投资新建一家工厂“赛克斯食品配料（上海）有限公司”，同时拥有复配稳定剂和香精两大产品项目，届时我们进出口贸易的规模将翻倍。而且公司更重视人才的培养，经过系统培训和职业规划，使员工能有更好的发展，并提供优质的平台，以实现个人成长与企业发展共赢的目标。公司现在正在处于快速发展期间，马可瑞斯商贸（上海）有限公司预计2017年销售额将现有基础上翻倍，计划3年之内“赛克斯食品配料（上海）有限公司”工厂销售突破1亿元人民币。
经营宗旨：质量为先，信誉为重，真诚合作，共同发展。

质量保证：公司秉承诚实守信的经营理念、强化根植于心的质量意识、实行严格规范的管理制度、以高效的物流配送 体系、精准的采购控制流程向客户提供稳定可靠的优质产品。

服务独到：凭借丰富的产品资源、强大的技术服务团队和专业的合作工厂，通过敏锐的市场触觉和对行业趋势的准确把握，以现代化管理机制和团队合作精神为客户度身定做产品配方。

技术支持：凭借着发达完善的营销和生产网络，严谨诚信的企业形象，互惠互利的合作模式，依托专业的技术力量，帮助客户提高产品附加值，成为众多知名企业稳定的合作伙伴。

马可瑞斯承诺：高诚信、高标准、高质量地为客户提供优等产品、提高产品品质、大幅降低成本。

我们为每一位员工提供一个公平、公正，充满活力的工作环境，以及良好的职业发展机会和具有竞争性的薪资福利制度。我们视员工为公司最宝贵的财富，热诚欢迎优秀和有潜力的人才加盟，与公司携手共进、共创辉煌。

现因业务发展需求，现诚聘以下职位，真诚期待您的加入！

招聘岗位：销售代表（若干名）

岗位职责：
1、负责产品的销售及潜在客户的发掘；
2、能独立开发新客户，维护现有内外贸客户；
3、对于新产品主动了解其性质、用途，以便更好的开拓新市场。
岗位要求：
1、大专及以上学历，食品、化工医药、生物技术相关专业优先录用；
2、有较强的客户沟通能力和协调能力，良好的客户服务意识；
3、热爱销售工作，虚心好学，较强的责任心，积极向上的工作态度。

招聘岗位：技术助理（1名）

岗位职责：

1、进行食品相关行业及食品添加剂市场的调研并制作分析报告；
2、制作中英文产品检验单及产品规格书，产品资料的翻译整理；

3、销售人员产品知识培训，协助销售解决客户的相关技术问题。
岗位要求：
1、大专以上学历,食品相关专业；
2、有熟练的英语听说读写能力，英语四级以上。

招聘岗位：销售助理（2名）

岗位职责：

1、负责公司销售合同及其他销售文件资料的管理、归类、整理、建档和保管工作；

2、负责各类销售指标的月度、季度、年度统计报表和报告的制作、编写。
岗位要求：

1、大专学历，能够熟练运用办公软件；

2、具备较强的工作责任心，做事细心，谨慎，思维敏捷。

招聘岗位：商务助理（2名）

岗位职责：
1、协助销售部处理订单和报表，负责到货跟踪及异常处理；

2、负责往来帐款的核对和催收，进出口贸易的跟单业务。

岗位要求：

1、大专以上学历，国际贸易相关专业毕业；
2、英语四级以上，了解国际贸易知识，办公自动化操作熟练。

招聘岗位：前台接待（1名）

岗位职责：
1、公司前台日常接待及电话接转；
2、快递、信件、传真的收发；

3、公司日常办公用品、耗材的采购、登记、发放与保管。

岗位要求：

1、文秘、行政管理及相关专业中专以上学历；
2、工作认真细心，能够熟练使用相关办公软件。

招聘岗位：报关跟单员（3名）

岗位职责：
1、负责进口订单的跟踪、单证、物流、以及跟单工作中涉及的各项内容；

2、协调进口运输以及与货代，船公司之间的联络；
5、负责进口报关统计和业务相关资料的归档和整理。
岗位要求：

1、大专及以上学历，国际贸易、报关类相关专业者毕业；
2、良好的英语听说读写能力，可以熟练的操作计算机相关办公软件。
福利：缴纳五险一金，提供培训、工作午餐、员工生日福利、公司旅游等。
* 有意者请将简历发至wanglili@mercury-limited.com ，并注明应聘岗位，面试通过后，可立即上岗。
联系方式：
联系人：人事部  王小姐

地    址：上海市普陀区中江路388弄国盛中心2号楼1601室
电    话：021-64331888
传    真：021-64332888

邮    箱：wanglili@mercury-limited.com
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