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2017年暑期美国政府部门实习招聘信息

1、 招聘单位：美国芝加哥市财政委员会

实习地点：美国  芝加哥市
实习时间：4周（6月3- 7月1日、7月30- 8月26日、8月27- 9月23日）

工作描述：
· 出席与地方财经相关的会议（记录或整理内容）；
· 根据需要寻找相关资料和数据；
· 精读全球各地主要新闻媒体的财经新闻（仅供内部专业人士使用）；
· 合作或独自完成与财经相关的调研报告。

招聘要求：
· 中国大学在校本科学生或研究生；
· 英语要求：熟悉财经类英语（雅思最低7.0分或相等托福成绩）；
· 快速阅读和汇总能力；
· 了解世界主要财经新闻媒体和网站；
· 较强的英语写作；
· 雅思或托福成绩单复印件（1份）
· 中、英文简历（各1份）。

2、 实习单位：芝加哥市政办公室
实习地点：美国  芝加哥市
实习时间：4周（6月3- 7月1日、7月30- 8月26日、8月27- 9月23日）
 工作描述：
· 接听百姓热线电话；
· 文件整理与归档；
· 访问社区；
· 记录并汇报百姓（反映的问题和要求解决的问题）的电话或邮件；
· 办公室会议记录。

招聘要求：
· 中国大学在校本科学生（至少已开始就读大学二年级）；
· 英语要求：雅思最低6.0分或相等托福成绩；
· 性格外向，愿意分享和交友；
· 熟练使用各类办公软件；
· 雅思或托福成绩单复印件（1份）
· 中、英文简历（各1份）。
三、芝加哥市交通委员会办公室

实习地点：美国 芝加哥市

实习时间：4周（6月3- 7月1日、7月30- 8月26日、8月27- 9月23日）

工作描述：
· 英语记录会议内容；
· 文件管理；
· 处理对市民相关的交通所赔；
· 学习并了解美国交通预算规定；
· 阅读系列会计报表（指导老师帮助）
· 了解项目在现实生活中的实际运作（指导老师帮助）；
· 提供本市流浪猫或（狗）的解决方案。

招聘要求：
· 中国大学在校大三（或大四）本科学生和研究生；
· 英语要求：雅思最低6.5分或相等托福成绩；
· 熟练使用办公软件和社交软件；
· 重视细节，并具备快速学习能力；
· 良好的英语沟通和写作水平；
· 性格外向热情；

· 中、英文简历（各1份）；
· 雅思或托福成绩单复印件（1份）。
4、 芝加哥市长办公室

实习地点：美国  芝加哥市

实习时间：4周（7月30- 8月26日）

工作描述：
· 确认选题进行调研
· 考察当地著名企业

· 与其他实习生合作或独立完成调研报告

（查找资料、选定访问对象、索引文章来源、数据支持，并以文字和图表来展示）

招聘要求：
· 中国大学在校大三（或大四）本科学生和研究生；
· 英语要求：雅思最低7.0分或相等托福成绩；
· 较强的英语沟通与写作水平；
· 熟悉相关专业网站；

· 中、英文简历（1份）；
· 专业教师中（或英）推荐信（1份）；
· 雅思或托福成绩单复印件（1份）。
五、五、伊利诺伊州政府相关办公室（州长办公室、州财长办公室、多数党领袖办公室等）

实习地点：美国 伊利诺伊州  斯普菲尔德市 

  州财长分两个办公地点：斯普菲尔德市 芝加哥市

实习时间：4周（6月3- 7月1日、7月30- 8月26日、8月27- 9月23日）

工作描述：
· 出席在本州召开的听证会；
· 提交听证会会议内容，并做汇报演讲；
· 与美国当地实习生合作完成指定课题的调研报告；
· 为州（财）长或议员查找或整理所需资料；
· 协助竞选；
· 相关文件翻译（英/中、中/英、英/日、日/英、英/西、西/英）。

招聘要求：
· 中国大学在校研究生；
· 英语要求：雅思最低7.0分或相等托福成绩；
· 熟练使用办公软件和社交软件；
· 重视细节，并具备快速学习能力；
· 良好的英语沟通和写作水平；
· 性格外向热情，善于社交；

· 中、英文简历（各1份）；
· 专业教师中（或英）推荐信（1份）；
· 雅思或托福成绩单复印件（1份）。
7月岗位已招满。

联络方式：
招聘联系人： 李老师  

联 系 电话：010-51002690   

移 动 电话：+86-138 1146 1345   

传     真：010-51000726

E - mail： 13811461345@163.com
联 系 地址：北京市朝阳区光华路2号阳光100,E座501
实习项目负责人 李老师
电话: +86-10-51002690     移动电话: +86-138 1146 1345      电子邮件: 13811461345@163.com    
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