上海祥进商品检测技术有限公司
工业检验部协调员（实习生）急

上海-虹口区

做五休二周末双休带薪年假五险一金绩效奖金节日福利高温补贴通讯补贴餐饮补贴

工作职责
Review and coordinate with clients for inspection requests / order / contract;
审核并协调客户的验货申请，订单或合同；
Keep contacting and maintaining the relationship with clients and understand new requirements from clients in a timely manner;
保持且维护与客户的关系，并且及时理解客户的检验要求；
Review inspection report, consolidate and summarize inspection report as requested;
审核且在必要时整理和总结验货报告；
Handle inspection complaint with help from supervisor or lab;
从主管或实验室获取帮助处理客户投诉；
Support management to build and maintain inspection team by orienting and training inspectors;
配合管理部门做好对检验员的指导和培训工作；
Support management to develop potential clients
配合管理部门拓展新的客户

职位要求
本科及以上学历，商务英语，国际贸易，电气或机械相关背景；
熟悉第三方检验业务尤佳；
完整有序并及时地完成工作；
公正廉洁，具有良好的沟通技巧和团队精神；
良好的英语读写能力；
良好的电脑能力（MS Office - Word, Excel and PowerPoint）

工科背景尤佳,优秀者将会留用签订正式劳动合同。

投递简历邮箱：applezhao@xiangstar-china.com
