平面设计
· 职位月薪：面议
· 工作地点：周口
· 发布日期：2018-12-31
· 工作性质：全职
· 工作年限：经验不限
· 最低学历：本科
· 招聘人数：3人
· 职位类别：平面设计
岗位职责：
1、产品包装，画册，招聘海报、广告宣传、CI、标识牌等公司形象相关工作
2、对公司网站界面进行设计修改，协助进行网站更新及维护工作；
3、协助各业务部门制作PPT、产品演示版本等；
4、其他相关美术设计方面的工作。
 
任职要求：
1、基本要求：具备良好的学习能力、抗压能力，热爱本职工作，工作细心、责任心强，具有较强的理解、领悟能力、工作协调能力和创造力，同时熟练掌握AI,PS,CDR等软件。
2、专业要求：广告学、包装设计、美术、平面设计相关专业。

招聘热线：17633973733
简历投递邮箱：Hr@heagreen.com
工作地址：河南省周口市经济开发区开来路

出纳
岗位职责：
1.严格按照国家财会法规等制度，办理提取和保管现金，完成收付手续和银行结算业务；
2.根据审核无误的手续，办理银行存款、取款和转账结算业务，登记银行存款日记账，按时编制银行余额调节表，做到银行对账单相符；
3.负责收集和审核原始凭证、保证报销手续及原始单据的真实性、合法性、合理性、准确性，正确编制现金、银行记账凭证；
4.负责序时登记现金、银行存款日记账，做到日清月结，账证相符、账账相符；
5.负责保管现金、有关印章、空白支票和收据，做好有关单据、账册、报表等会计档案的整理归档工作；
6.负责公司固定资产的登记与盘点，参与办公用具与用品的管理；
7.负责公司业务数据统计汇总，配合应收账款的清算工作；
8.完成公司交办的其他工作任务。

任职要求：
1.大学专科及以上学历，会计学或财务管理相关专业毕业
2.具有一年以上出纳工作经验，优秀应届毕业生亦可。
3.熟悉操作财务软件、Excel、Word、PPT等办公软件。
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简历投递邮箱：Hr@heagreen.com
工作地址：河南省周口市经济开发区开来路

核算会计
岗位职责：
1.按照企业财会制度、成本管理及核算管理相关规定，负责企业各种核算和其他业务记账工作；
2.根据会计制度规定，认真、准确的登记各种明细账，做到账证相符；
3.参与企业成本核算管理，确定各类产品的成本定额、标准，并协助各部门进行培训；
4.负责对车间产品的成本控制，对成本异常情况进行跟踪并及时反应分析结果；
5.负责整理各项成本费用的原始凭证，并进行归集和分配，正确填制相关记账凭证；
6.审核企业原料、设备、产品进出情况，并建立明细账和明细核算，监督经办人员办理结算和出入库手续，定期对物料库存盘点核实，对盘点盈亏及时上报；
7.做好相关成本资料的整理、归档、数据库建立、查询和更新工作；
8.完成公司交办的其他工作任务。

任职要求：
1.大学专科及以上学历，会计学或财务管理相关专业毕业；
2.一年及以上工业企业财务工作经验，具有成本核算工作经验优先考虑；
3.熟悉成本核算工作流程，有一定的成本分析及管理能力；
4.熟练掌握财务软件、Excel、Word、PPT等办公软件。
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工艺工程师
职位月薪： 2000-4000元
工作地点： 周口
工作性质： 全职
工作年限： 经验不限
最低学历： 本科招聘人数： 8人
职位类别： 工艺/制程工程师

岗位职责：
1、组织、协调、指导、实施完成车间生产的工艺验证和车间设备的清洁验证。
2、负责跟进生产过程的工艺执行，及时反馈信息并总结。
3、对生产现场的工艺执行进行技术性指导，确保工艺参数符合要求，如遇问题，组织相关人员进行分析、探讨并解决。
4、负责新进生产设备的工艺参数调试，验收工作。
5、对生产现场工艺执行负责，监督现场严格按照工艺执行生产，按实际进行记录，对生产工艺进行管理。
6、完成上级安排的其他任务。

任职要求：
1、基本要求：良好的学习能力、抗压能力、团队合作能力，对工作有较强的创新能力。
2、专业要求：生物工程、生物技术、生物科学、食品科学与工程或发酵学等相关专业。
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大客户代表
工作地点： 周口
工作性质： 全职
工作年限： 经验不限
最低学历： 大专
招聘人数： 30人
职位类别： 大客户销售代表
岗位职责：
1、掌握公司产品信息，确定客户需求。
2、对公司外进行相关产品讲解，负责公司产品的宣传及推广。
3、负责所属区域市场渠道的开发与维护。
4、负责所属区域市场信息的搜集及竞争对手产品的分析。
5、搜集潜在客户的资料，了解市场动向，搜集竞争产品信息，及时向上级汇总，并提出合理的建议和对策。
6、完成上级安排的其他任务。

任职要求：
1、基本要求：具备学习能力、抗压能力、团队合作能力、亲和力、人际交往能力。
2、专业要求：食品、生物、贸易、市场营销、营养学等相关专业。
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采购员
工作职责：
1、负责生产物料、辅料、包装等采购。甄选合格的供应商，评估供应商的供货能力及合作关系，负责与供应商的谈判，争取优惠的价格和理想的交货条件，并积极开发其他供货渠道。
2、执行采购订单和采购合同，落实具体采购流程。
3、负责采购订单的制作、确认、安排发货及跟踪到货日期。
4、执行并完善成本降低及控制方案。
5、开发、评审、管理供应商，维护及其关系。
6、填写有关采购表格，提交采购分析和总结报告；
7、完成领导安排的其它工作。

任职资格:
1、基本要求：具备良好的学习能力、抗压能力、谈判能力、团队合作能力。
2、专业要求：市场营销、仓储、物流管理等相关专业。
3、有谈判经历
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技术支持
岗位职责：
1、对公司内、外进行相关产品培训和讲解。
2、配合做好与客户的技术交流。
3、对客户存在的技术性问题的解决，协助客户产品开发。
4、根据客户需求、结合产品功能提供合适的解决方案。
5、协助营销推广，市场开拓。 

任职要求：
1、基本要求：具备良好的学习能力、抗压能力、团队合作能力、人际交往能力。
2、学历要求：硕士及以上学历（有同行业经验及能力突出者学历可放宽至本科）。
3、专业要求：食品类、生物类等相关专业。
4、能够熟练使用办公及数据处理软件。

质量工程师
岗位职责
1、全面负责原材料采购、生产全过程的产品质量抽样、检验，封存及留样登记；
2、汇总整理和保管好各种检验数据资料，建立完整的质量检验台账；
3、对检验中发现的质量问题应及时进行信息、数据的分析，并及时向上级汇报；
4、实验室测量仪器的清理、维护、保养。

任职要求
1、食品或生物专业
2、具有一定的食品及微生物专业知识
3、掌握化验的基本知识和操作规程
4、具有较强的学习能力，具有认真、踏实的品性


研发工程师
工作内容：
1、低聚木糖属性及优势研究及验证、低聚木糖应用开发
2、工艺研究及生产过程技术性难题攻克
3、其他低聚糖及竞品与低聚木糖对比分析
4、专利以及科技项目开发
5、肠道健康及技术支持

任职要求：
1、食品或生物相关专业
2、有较强的学习能力及逻辑思维能力
3、能够熟练使用办公及数据处理软件
4、有无工作经验均可（有经验者优先）
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体系专员
工作内容：
1、负责组织编写质量管理体系的有关文件；
2、负责对质量管理体系文件、记录的控制情况实施监督和检查；
3、负责对质量管理体系策划的实施效果进行监督检查；
4、负责制定管理评审的计划，收集并提供管理评审所需要的资料，负责对评审后的纠正、预防和改进措施进行跟踪和验证；
5、负责编制内部审核计划，组织内部审核人员按计划要求进行审核，并对纠正措施实施效果进行跟踪和验证；
6、ISO标准培训及食品安全培训。

任职要求：
1、食品相关专业
2、有一定的食品工厂体系推广或管理经验，优秀应届生可接受。
3、有较强的学习能力及逻辑思维能力
4、能够熟练使用办公及数据处理软件
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电子商务
岗位职责：
1、利用各种方式，包括帮派、论坛、QQ群、旺旺群、微博、博客等站内外各种渠道的推广、宣传公司品牌、产品、口碑，带动销售；
2、完成公司制定的业绩目标，规划提升品牌的知名度和影响力；
3、负责网店线上活动和专题活动的策划，线上推广创意及效果优化；
4、电子商务网站同业分析，挖掘客户需求，对客户体验进行优化，包括网店装修、编辑等提出优化方案和改进建议；
5、搜索引擎推广，关键词优化，口碑推广完善和推广人的指导，负责论坛和点评的优化和管理，网站的数据分析、提高网站转化率，负责网站的搜索优化，效果评估；
6、主要负责开拓及维护网络营销渠道，监控竞争对手和网络市场环境分析；
7、负责制定网络营销战略规划和网络广告的投放，并做好费用的预算和数据统计分析；
8、关注网店平台及类目各项规则调整，关注研究同类产品、同各行业的宣传推广方式；
9、完成其他相关的工作。

任职要求：
教育水平：本科及以上。
专业：电子商务相关专业。
经验：有工作经验者优先，优秀应届生可破格录用。
个人素质：管理能力、沟通协调能力；优秀的语言表达能力；良好的敬业精神。
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人事专员
工作职责：
1、协助上级建立健全公司招聘、培训、薪资、保险、福利、绩效考核等人力资源制度。
2、建立、维护人事档案、办理和更新劳动合同。
3、执行人力资源管理各项实务的操作流程和各类规章制度的实施，配合其他业务部门工作。
4、收集相关人事政策及法律法规。
5、执行招聘工作流程，协调、办理员工招聘、入职、离职、调任、升职等手续。
6、协同开展新员工入职培训、技能培训，并进行培训效果的跟踪、反馈。
7、负责员工工资结算和年度工资总额申报，办理相应的社会保险等。
8、帮助建立员工关系，协调员工与管理层的关系，组织员工的活动。  

任职资格：
1、 基本要求：具备学习能力、抗压能力、团队合作能力。
2、学历要求：本科以上学历。
3、专业要求：人力资源管理、心理学等相关专业。
4、经验要求：接受应届生（两年及以上工作经验者优先）。
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文案策划
岗位职责：
1、 负责策划、撰写广告项目方案，并以PPT及excel方式呈现。
2、负责策划撰写新闻稿件、微信、微博、垂直网站等媒体广告文案。
3、能及时捕获行业热点、大事件，懂得借势营销，结合平台调性找噱头撰稿，策划炒作内容。
4、善于利用产品特点，从用户角度出发撰写软文，具有一定场景性、故事性，用营销的思维将复杂的术语或事件以通俗易懂的文风表达出来。
5、保证日常宣传素材输出，参与制作各类活动方案，进行创意策划与话题策划等。
6、具有创新意识，能独立完成新闻稿、营销解读稿、软文等创作并有自己得意作品。
7、负责平台资料的收集和整理，各种内容填充，负责平台所有对外宣传文字斟酌与润色以提升公司知名度，美誉度及产品形象。
8、能熟练使用Photoshop、PowerPoint、Word和Excel等设计和文档工具。
9、 熟悉电子商务行业，有食品类B2C和C2C行业岗位工作经验优先考虑。

任职资格：
1、新闻、中文等相关专业本科以上学历。
2、熟悉互联网行业，两年以上市场策划及文案工作经验，有整合推广成功案例者或优秀应届生优先。
3、能够准确掌握公司业务特点，捕捉产品亮点，具备恰如其分的文字表现能力。
4、工作热情，对创意有独特见解，善于奇思异想，文字功底扎实，语言表达能力强。
5、具备良好的沟通协调能力。
6、有创意，思维敏捷，具备良好的观察能力。
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客服
岗位职责：
1、负责接听客户来电，受理和回复客户相关业务及产品咨询；
2、利用公司资源以及周到细致的服务解决客户提出的问题，提高客户满意度；
3、完成公司领导交办的其他工作。 

任职要求：
1、基本要求：具备学习能力、团队合作能力、亲和力、人际交往能力。
2、学历要求：大专及以上学历
3、专业要求：不限
4、经验要求：接受应届生（一年以上工作经验者优先考虑）
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行政前台
岗位职责
1、负责公司前台接待及电话接转；
2、收发传真，复印文档，收发信件、报刊、文件等；
3、负责订水、订报，信件、包裹的安排及与快递公司的联系；
4、公文起草、收发、传阅。
5、公司资产管理、办公用品和劳保用品的管理工作,避免公司资产流失和浪费。
6、会议管理，包括会议通知、准备及会后记录。
7、后勤管理，负责公司的食堂管理、宿舍管理、环境卫生管理、绿化管理、厂房管理、基建工程管理和房屋修缮、装修管理、办公车辆管理、办公系统、通信系统维护等综合事务工作。
8、组织公司内部集体活动。
9、处理公司对外接待工作。
10、按照公司行政管理制度处理其他相关事务。

任职资格：
1、基本要求：具备学习能力、抗压能力、团队合作能力。
2、学历要求：专科及以上学历。
3、专业要求：无（行政管理、工商管理、人力资源管理等相关专业优先）。
4、经验要求：接受应届生（两年及以上工作经验者优先）。
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