【MUJI无印良品】上海总部实习生招募
[image: 图片1]工作地点：上海静安寺商圈（地铁2、7号线静安寺站直达）
工作时间：周一至周五（9:30-18:30，午休一小时）
实习期2018年7月-2018年12月，2019年1月考核确定是否留用
简历投递渠道：http：//zp.muji.com.cn
或扫描二维码投递简历选择【总部招聘】

[bookmark: _GoBack]职位1：【实习生】设计岗（工程设计、平面设计、VMD）-有留用机会
（进入总部后根据您兴趣爱好可选择工程设计、视觉陈列或平面设计方向实习）
商品VMD工作内容：
1. 协助店铺卖场落位图纸及陈列道具表的制作；
2. 参与年度，季度及每周生活与服装商品的陈列表跟新；
3. 部门内其他工作任务；
工程设计工作内容： 
1. 协助公司开发项目的计划表制作，根据项目计划表定期检查进度；
2. 参与大型店铺、MUJIHOTEL、Café&Meal等新业态设计工作；
3. 学习整体项目的成本管理，各类道具，工程材料的下单以及费用支付事宜；
4. 协助维护和保养已在运营中的店铺基础设施及备品；
宣传设计工作内容：  
1. 根据公司的营业展开计划，制作宣传类作品，如宣传手册、海报、展板、DM等平面设计；
2.根据公司开业计划，与商场洽谈开业前宣传计划；
3.实体店现地活动的宣传物品制作及落实。
岗位要求
1.大三升大四在校生（2019年应届毕业生）
2.艺术、设计相关专业；
3.会应用CAD、PS或AI、3DMAX等设计软件；
4.有日语能力者优先考虑

职位2：【实习生】人事行政岗
岗位职责：
1. 协助各类日语翻译事宜；
2. 负责相关合同，文件的管理与归档；
3. 协助机票、酒店预定，签证办理等员工差旅管理工作；
4.协助HR完成业务部门招聘工作;  
5.通过各种招聘渠道筛选合适的候选人简历,并及时发给职位负责人复筛简历;
6.协助面试官进行面试安排、候选人接待、面试反馈跟踪; 
7. 配合负责人安排每年定期的固定资产盘点项目；
岗位要求：
1.本科及以上学历（2019届毕业生）
2.无专业限制，注重细节，有耐性
3.日语N2及以上

职位3：【实习生】宣传岗
岗位职责：
1. 协助策划制定推广方案、广告创意管理、策划营销活动；
2. 学习如何数据分析挖掘情报；
3. 配合负责人监督执行和实施各种市场推广活动，策划各项营销文案，撰写PPT，做好会前和会后准备工作；
岗位要求：
1.大三升大四在校生（2019年应届毕业生）
2.新闻、文案相关专业；
3.有较好的文字功底。

职位4：【实习生】财务岗
岗位职责：
1. 会计凭证整理； 
2. 协助完成审计资料的准备及整理；
3. 协助完成财务日常工作；
岗位要求：
1.本科在校生 （2019届应届毕业生）
2.财务，会计类专业； 
3.工作细心沉稳，对数字敏感，理解能力强；
4.独立思考，善于总结工作经验；
5.具备良好沟通能力及团队合作精神。

职位5：【实习生】采购岗
岗位要求：
1.供应商查找：根据主厨要求查找相应的食材、餐具、设备供应商;
2.供应商管理：包括与供应商的合同签订，合同修正及优化管理;
3.采购：受理门店提交的食材、备品采购订单，与供应商进行直接对接，及时进行订货;
4.采购质控：对供应商提供的食材、设备等质量进行把控，质量不合规的供货及时进行更换，年度对供应商进行资质检查和汇总反馈，对不合格的供应商及时作出反馈联络或重新查找新的替代供应商;
5.成本优化：制定食材、设备等采购成本价格优化的改善计划，在每一评价期中不断去降低或者优化采购成本，最终以提升成本率为目标。
岗位要求：
1.大专及以上学历，对餐饮行业有兴趣，有在餐饮供应链岗位发展的目标;
2.工作认真，细致，负责任，能够严格要求自己，同时乐于尝试超越基本工作期待的要求;
3.具备良好的协调沟通能力和团队协作能力;
4.对无印良品品牌认同度高;
5.熟练使用各类办公软件，如Word，Excel。

职位6：【实习生】翻译岗
岗位职责：
1. 日常会议，资料，邮件等翻译工作；
2. 协助部门负责人制作新店、改装店的日文版报告；
3. 部门内其他事务性工作；
4. 完成管理总监指示的工作。
岗位要求：
1、2019届毕业生；
2、大专或同等以上学历，工作经验不限；
3、日语能力测试一级证书，对商务用日语有一定了解，基础扎实，词汇量丰富，听力优秀； 
4、相貌端正，工作责任心强，有上进心，勤奋耐劳； 
5、具有良好的沟通表达能力和自我提升意识，对工作热情度高。



职位7：【实习生】系统岗
岗位职责：
1. 配合项目负责人完成相关模板的开发，测试及上线工作；
2. 为确保系统安全稳定运行，参与日程系统维护工作；
3. 协助部门内其他相关工作
岗位要求：
1.大三升大四在校生（2019年应届毕业生） 
2.IT相关专业 
3.熟悉SQL SERVER \ ORACLE数据库及会编写SQL语句 
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员工福利：五险一金、补充医疗保险、员工内买、工会福利等
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