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拓领环球货运代理（北京）有限公司上海松江分公司
拓领集团于1888年创立于澳大利亚的纽卡斯尔，并于1993年在澳大利亚上市。2012年的收益达八十七亿澳元，是全球排名第十三位，亚太排名第一位的物流公司。

拓领集团的物流网络遍及全球55个国家和1100个城市。拓领所利用的运输和基础设施包括路车队，仓储，船舶，航空运力，港口和铁路机车。这些资产结合以专业的知识和解决方案的科技，旨在推动供应链效率，从而为拓领的不同客户群打造最佳供应链管理。
我们为员工提供：
· 十三薪，年终奖

· 免费班车
· 餐补
· 高于一般企业的带薪年假（10-15天）

· 补充商业医疗保险
· 亲属24小时意外险

· 定期体检

· 员工旅游

· 有发展前景的工作

· 公平的晋升渠道

· 为优秀员工设立完善的职业规划

· 全面的物流和航运培训课程

· 出国短期培训及工作交流

· 关爱和谐的国际化工作环境
一、岗位名称：海空运文员（招6人）
1.录入、审核各类单证信息
2.跟进货物信息、报关信息、缺失的单证、船期、航期
3.核对到货通知与卸货报告
4.提交日常海（空）运报告
5.各类文档管理
二、岗位名称：报关文员（招6人）
1.协助客服追讨缺失文件并把报关信息录入系统 
2.新建单子,协助报关员清关  
3.完成日常报告以及KPI指标

三、岗位名称：海空运客服（招6人）
1.根据提单在系统创建并录入信息

2.上传文件 

3.更新日常报告                                                                                                                 

4.向客户、供应商、起运港追要缺失的文件 
任职要求：
· 经验不限，有入职培训，进组后由相关组员指导工作
· 大专以上学历，专业不限，英语、国际贸易、物流专业尤佳
· 英语读写能力良好，CET4尤佳
· 计算机能力良好

公司地址：上海市松江区9号线大学城地铁站附近（有班车）
集团官网：http://www.tollgroup.com/
公司官网：http://www.tollglobalforwarding.com/
有意者请将简历发送至：lissy.shen@tollgroup.com, 或拨打：13621974178，联系人：Lissy
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